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VIEN KIEM SAT NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOI CAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE
V& cong tic viin thw, luu trir trong nganh Kiém sat nhin din
(Ban hinh kém theo Quyét dinh 6 ..... /OD-VKSTC ngay thang  ndm 2020
ciia Vién trudmg Vién kiém sdt nhdn dén t6i cao)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ép dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nhiém vu, quyén han, ndi dung, quy trinh
thyc hién, td chirc bién ché ciia cong tac vin thw, Iuu trit trong nganh Kiém sat
nhén dén.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi Vién kiém sat nhan dan cac chp, cong
chire, vién chirc 1am cong tac vin thu, Ivu trlt va cac don vi, cd nhan c6 lién
quan dén cong téc vin thu, luu trit ctia nganh Kiém sat nhan dan.

3. Cong tac van thu, luu trlt cua Vién kiém sat quén su cic cap thue
hién theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Qudc phong.

Piéu 2. Giai thich tir ngit
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Céng tdc van thu: Bao gdm céc cong viée vé soan tho, ban hanh
vén ban; quan ly vén ban va tai liéu khac hinh thanh trong qu4 trinh hoat dng
cua Vién kidm sat nhan dan cac.cip; 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan; quan Iy va st dung con d4u, thiét bj luu khéa bi mét.

2. Cong tdc heu tri¥: Bao gdm céc cong viée vé thu thap, chinh Iy, xé4c
dinh gié tri, bdo quan, thong ké va st dung tai liéu luu trfr hinh thanh trong
qué trinh hoat dong cia Vién kiém s4t nhan dan cac cp, phuc vu khai thac,
sir dyng lau dai hd so, tai lidu theo quy dinh cia Nha nudc va cia nganh
Kiém sat nhan dan.

3. “Vdn bdn” l1a thong tin thanh van dugc truyén dat bang ngén nglt
ho#c ky hiéu, hinh thanh trong hoat ddng cta cac co quan, td chire va duge
trinh bay dtng thé thie, k§ thuat theo quy dinh.

3. “Vén bdn chuyén nganh” 1a van ban hinh thanh trong qud trinh thuc
hién hoat dong chuyén mon, nghiép vu ctia mét nganh, linh vuc do ngudi
dimg dau co quan quén ly nganh, Iinh vye quy dinh.

4. “Vén ban hanh chinh” 1a vén ban hinh thanh trong qua trinh chi dao,
diu hanh, giai quyét cong viéc clia cdc co quan, td chirc.
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5. “Vén bdn dién tir” 1a van ban dudi dang thong di€p dit li€u dugec tao
1ap hodc dugc sb héa tir vin ban gidy va trinh bay ding thé thuc, ky thuat,
dinh dang theo quy dinh.

6. “Viin ban di” 14 tht ca cac loai vin ban do co quan, t6 chirc ban hanh.

7. “Vin bdan dén” 14 tht ca céc loai vin ban do co quan, tb chitrc nhén
dugec tir co quan, to chirc, cd nhén khéc gui dén.

8. “Ban thdo vin bdn” 13 ban dugc viét hodic danh mday hoic tao 14p
bing phuong tién dién tir hinh thanh trong qué trinh soan thao mdt vén ban
clia co quan, to chirc.

9. “Ban goc vdn bgn” 14 ban hoan chinh vé noi dung, thé thirc vén ban,

dugc ngudi ¢6 thim quyén truc tiép ky trén vin ban gidy hodc ky s trén van
ban dién tur.

10. “Bdn chinh van ban gidy” 12 ban hoan chinh vé noi dung, thé thirc
vin ban, dugc tao tir ban c¢6 chit ky truc tiép clia ngudi ¢ thdm quyén.

11. “Bdn sao y” 13 ban sao ddy du, chinh x4c ndi dung cta ban gbc
hodc ban chinh van ban, dugc trinh bay theo thé thirc va k¥ thuét quy dinh.

12. “Ban sao lug 14 ban sao day du, chinh x4c ndi dung cia ban sao y,
duogc trinh bay theo thé thirc va k¥ thuét quy dinh.

13. “Bdn trich sao” 1a ban sao chinh xdc phan ndi dung ciia ban gbc
ho#ic phan ndi dung cia ban chinh vén ban cén trich sao, dugc trinh bay theo
thé thirc va k¥ thuét quy dinh.

14. “Danh muc hé so” 13 bang ké c6 hé théng nhitng hd so du kién
duogc lap trong ndm cda co quan, to chirc.

15. “Ho so” 1a tp hop céc vin ban, tai liéu c6 lién quan v6i nhau vé
mot vén de mot su viéc, mot dbi tu’O'ng cu thé hodc ¢6 dic diém chung, hinh

thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chirc néng,
nhiém vu clia co quan, td chirc, c4 nhan.

16. “Ldp ho so™” 1a viéc tap h0'p, sap xép vin ban, tai li¢u hinh thanh
trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viée clia co quan, td chic, c4 nhan
theo nhitng nguyén tic va phuong phap nhét dinh.

17. “Hé thong qudn Iy tai ligu dién ™ 13 HE théng théng tin dugc xay
dung véi chirc niing chinh dé thyc hién viéc tin hoc héa cong tac soan thdo,
ban hanh vin ban; quéan 1y van ban; 1ap hd so va nop lwu hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan trén moi trudng mang (sau day goi chung 1a He théng).

18. "Thiét bi lwu khéa bi mdt" 1a thiét bi vét ly chira khoa bi mét va
chitng thu s6 cuia thué bao.

19. "Khda bi mdt con déu" 12 khoa bi mat twrong tmg véi chimg thu s
co quan, to chirc.
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20. "Chiimg thw 56 co quan, to chire" 14 chimg thu sb do t& chirc cung
cép dich vu ching thyc chit ky so cap cho ngudi ding dau co quan, td chirc
theo quy dinh ctia phép luét.

21. "Chit ky s6 co quan, 16 chirc” 13 chit ky s6 duge tao ra khi str dung
khéa bi mét con dau.

22. "Chit ky s6 cd nhdn" 13 chit ky sb dugce tao ra khi st dung khoa bi
maét ca nhan.

23. "Phdn mém kp s6" 1a chuong trinh phén mém ¢6 chirc nang ky sb
vao vin ban dién ttr.

24. "Phdn mém kiém tra chit kp 56" 14 chuong trinh phén mém c6 chirc
ning kiém tra tinh hop 1€ cta chi¥ ky so trén vin béan dién tur.

25. “Ky tdt/nhdy” 1a chit ky ngén, nhd cia ngudi 6 trach nhiém, nhim
xéc dinh vén ban truoc khi ban hanh da dugc kiém tra, rd soat dung thdm
quyén, diing noi dung, thé thirc; k§ thudt trinh bay va tha tuc ban hanh vén
ban ding phép luét.

26. “Tai ligu” 1a vat mang tin dugc hinh thanh trong qua trinh hoat
ddng cua co quan, td chirc, c4 nhan. Tai ligu bao gom vin ban, du 4n, ban vé
thiét k&, ban db, cong trinh nghién ctru, sé sach, biéu théng ké; &m ban, duong
ban phim, anh, vi phim; bang, dia ghi &m, ghi hinh; tai liéu dién tir; ban thao

tac phim vin hoc, nghé thuét; sb cong tac, nhat ky, hdi ky, bt tich, tai liéu
viét tay; tranh v& hodc in; &n phim va vat mang tin khéc.

27. “Tai lidu hew tri” 12 tai liéu c6 gia tri phuc vu hoat dong thuc tién,
nghién ciru khoa hoc, lich st duge lya chon dé luu trit. Tai liéu hru trir bao
gom ban goc ban chinh; trong trudng hop khong con ban gbc, ban chinh thi
duoc thay thé bang ban sao hop phép.

28. “Thu thdp tai liéu” 1a qué trinh xac dinh ngudn tai liéu, lya chon,
giao nhén tai liéu c6 gid tri dé chuyén vao Luu trit co quan, Luu tri¥ lich str.

29 “Chinh Iy tai liéu” 13 viéc phén loai, xdc dinh gia tri, sap xep,
théng ké, 1ap cong cy tra ciru tai liéu hinh thanh trong hoat dong cna co
quan, t0 chirc, ¢4 nhan.

30. “Xdc dinh gid tri tai liéu” 1a viéc danh gia gia tri tai ligu theo nhiing
nguyén tic, phuong phap, tiéu chuin theo quy dinh clia co quan c6 thim
quyén dé x4c dinh nhimg tai liu c6 gié tri luu tri¥, thoi han bdo quan va tai
liéu hét gia tri.

31. “Luu trit co quan” 13t chirc thuc hién hoat dong luu trit dbi vai tai
liéu hru trit ciia co quan, to chire.

32. “Luwu trit lich sie” 1a co quan thyc hién hoat dong luu trit d6i véi tai
liéu luu trft c6 gid tri bao quan vinh vién dugc tiép nhén tir Luu trit co quan va
tir cac ngudn khéc.
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33. “Phong lwu trit” 1a toan b6 tai liéu luu trir dwoc hinh thanh trong
qué trinh hoat ddng cua co quan, td chirc, c4 nhéan.

34, “Ban sao bao hlem tdi liéu heu trit” 13 ban sao tir tai liéu luu trit
theo phuong phép, tiéu chudn nhit dinh nhim lwu gitt ban sao d6 du phong
khi ¢6 rui ro xay ra doi véi tai liéu Iuu trit.

Pidu 3. Tiéu chuin nghiép vu d6i véi ngwoi 1am cong tac viin thu,
luu triv

1. Ngudi duoc b tri 1am van thu phai c6 du tiéu chudn nghi€p vu cua
ngach cong chirc quan 1y van thu theo quy dinh tai Théng tu s0 14/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 ctia B Noi vu Quy dinh chirc danh, md sé ngach va
tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cc ngach cong chirc chuyén nganh van thur.

2. Ngudi duge bd tri 1am luu trit phai c6 du tidu chuin nghiép vu cua
ngach cong chirc quéan 1y luu trit theo quy dinh tai Thong tu sé 13/2014/TT-
BNV ngay 31/10/2014 cua B Noi vu Quy dinh ma so ngach va ti€u chuén
chirc danh nghé& nghiép vién chirc chuyén nganh Iuu trir.

Pidu 4. Hé thong té chirc viin thw, lwu trit Vién kiém sat nhin dan
cac clp

1. T4 chirc vin thu, luu trit cia Vién kiém sét nhén dan céc cip:

Vién kidm sat nhan dan cc cdp cin clr bién ché dugc giao va khoi
lugng coéng viéc dé thanh 14p don vi cép phong hodc bd phén vin thu, luu trir
va bo tri cdng chire, vién chiic chuyén trach hodc kiém nhi€ém cbng tac van
thu, luu trit.

2. Hé théng vin thu ctia Vién kiém sét nhan dan céc cip gbm:

a) Vin thu co quan: Vén thu chuyén trach Vién kidm s4t nhan déan ti
cao thudc Vin phong Vién kiém sét nhan dan t01 cao; Van thu chuyén trach
cua céc don vi thudc Vién kiém sat nhan dén t8i cao c6 tu cach phép nhén,
con d4u va tai khoan riéng; Vin thu chuyén trach Vién kidm sat nhan dén cép
cao; Vin thu chuyén trach Vién kiém st nhan dén tinh, thanh phd truc thude
trung wong (sau day goi chung 1a Vién kidm sat nhan dan cép tinh).

b) Van thu don vi: Van thu chuyén trach don vi thudc Vién kiém sét
nhén dan t6i cao; Vian thu kiém nhiém don vj thudc Vién kiém sat nhan dan
cp cao, Vién kiém st nhan dén cép tinh va Vién kiém st nhan dén cép huyén.

3. H¢ théng Luu trit cia Vién kiém s4t nhén dén cac clp td chire theo
nguyén | thc tép trung théng nhit phii hop véi chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co ciu td chirc ciia Nganh va thuén tién cho cong tac quan ly, khai thac sir
dung hd so, tai lidu luu trir. BY mdy chuyén trach hodc kiém nhiém lam cong
tac luu trit cia Vién kidm st nhén dan cac cép duoc co cAu thude cic don vi:
Van phong Vién kiém sat nhén dén tbi cao, Vién klem sat nhan déan cép cao,
Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Phong Tham muu téng hop cta cac don vi
thudc Vién kiém sat nhan dén ti cao, Vin phong hoiic bo phan théng ke, ké
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toan, vin thw, luu trit va cac nhiém vy khéc thudc Vién kiém sét nhéan dén cap
huyén, cu thé:

a) Vin phong Vién kiém sit nhan dan t6i cao c6 Phong Luu trit lam
chuyén trach cong téc luu tri, gitp lanh dao Vin phong theo ddi, hudng dan,
kiém tra viéc thyc hién cong tac luu trir trong toan Nganh va phéi hop dio tao,
bdi dudng, tap huln cong tac luu trtt dbi v6i cong chirc 1am cong tac luu trix
ctia Vién kiém sat nhan dan céc cap Phong Luu trit ¢6 nhiém vy tham muu
gitip Lanh dao Vin phong Vién kiém sat nhan dén t6i cao théng nhat quan 1y
cdng tac luu trit clia Vién kiém sat nhan dan t6i cao theo quy dinh clia Nha
nude va Vién kiém sat nhén dén tdi cao; thuc hién céc quy trinh vé hoat dong
Iuu trit; xdy dung va tb chirc thyuc hién ké hoach cong tac luu trif; de xuét {mg
dung khoa hoc, cong ngh¢ vao cong tac luu trif; thiét ké sd, b1eu mau quén ly
cong tac luu trit trong nganh Kiém st nhan dan; théng ké vé cong tic luu trix
theo quy dinh cia phép lujt.

b) Vién kiém s4t nhan dan cdp cao, Vién kiém sat nhan dén cép tinh,
c6 bd phan lam cong tac luu trir thude Van phong, bd phan luru trit ¢6 nhiém
vu huéng dan, kiém tra, don dbc cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu
luu trit cha Vian thu co quan, cac don vi, by phén va cé nhan vao luu trlf co
quan; thu thap hd 80, tai liu dén han ndp luu tir vin thu co quan, cac don vi,
bd phén (phong, tb nghlep vu) va ¢4 nhén vao luu trir co quan; td chirc phan
loai, chinh ly, xac dinh gié tri hd so, tai lidu, théng ké, bao quan va xay dung
cbng cu tra clru dé khai thac sir dung 6 hi¢u qua hd so, tai liéu luu trit cla
€O quan; giao nop hd so, tai liéu quan ly nha nude c6 gia tri lich sir vao cac
Luu trit lich sir c6 thdm quyén theo quy dinh ctia phdp luét va Vién kiém st
nhan dan tdi cao; bao quén an toan va t6 chirc phuc vy Khai thdc thong tin hd so,
tai lidu theo yéu ciu nghién ctru va thyc hién ché d6 bao céo théng ké dinh ky.

¢) Vién kiém s4t nhan dén cép huyén c6 cong chirc 1am cong tac Iuru trit
kiém nhiém thudc bo phan Vin phong va cac nhiém vy khéac. Cong chirc lam
cong tac luu trir ¢6 nhiém vy huéng dén, kiém tra, don déc viéc lap hd so va
giao ndp hd so, tai lidu luu trit cia Vin thu co quan, cac don vi, by phén va ca
nhén vao luu trit co quan; thu thap hd 50, tai ligu dén han ndp luu tir viin thu
co quan, cac don vi, bd phén (phong, tb nghlep vy) va cd nhén vao luu trit co
quan; td chirc phan loai, chinh ly, x4c dinh gid tri hd so, tai liéu, thong ké, bao
quan va x4y dung cong cu tra citu 8 khai thac sir dung c6 hiéu qua hd so, tai
liéu luu trit ciia co quan; giao ndp hd so, tai liéu quén ly nha nudc cb gid tri
lich st vao cac Luu trir lich st ¢6 thdm quyén theo quy dinh cta phép ludt va
cia Vién kiém sat nhan dan t8i cao; bao quan an toan va tb chire phuc vy khai
thac thong tin hd so, tai liéu theo yéu cdu nghién ciru va thyc hién ché @6 bao
céo thong ké dinh ky.

Diéu 5. Bio vé bi mit nha nwéc trong cong tic vin thw, lru trit

Moi hoat dfng trong cong tdc van thu, luu trit ciia Vién kiém sat nhan
dan cac cép phai thuc hi¢n theo quy dinh cua Luat Bao v¢ bi mét nha nudc
nim 2018; Nghi dinh s§26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu
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Quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luét Béo v€ bi mét nha nudc quy dinh cta
Vién trudng Vién kiém sét nhan dan t6i cao v& bao vé bi mét nha nuéc.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CHE PO BAO CAO

Diéu 6. Trach nhiém quan ly cong tac vin thw, lru trix

1. Vién truéng Vién kiém sat nhan dan céc cép c6 trach nhiém td chue,
chi dao thuc hién cong tic vin thu, cdng tac luu trit cia Vién kiém sét cép
minh theo dung quy dinh ctia phdp luat va cia Vién truéng Vién kiém sat
nhan dén tdi cao. Chi dao viéc nghién ciru va tng dung khoa hoc cong nghé
vao cdng tic vian thu, cong tac luu trit trong nganh Kiém sat nhan dan.

2. Chénh Vin phong Vién kiém sat nhén dén tbi cao, Vién kiém sat
nhan dan cép cao, Vién kiém sit nhan dén cép tinh giup Vién trudng cp
minh t§ chic va quan ly théng nhét cong tdc vén thu, luu trf theo quy dinh
ctia Nha nuée va Vién truéng Vién kiém sat nhan dan td1 cao. Bdi dudng
nghiép vu vén thu, luu trit cho cong chire, vién chuc lam cong tac nay cia
Vién kiém sat nhén dén cdp minh va Vién kiém s4t nhan dan cép duéi; xay
dung @& 4n, k& hoach céng tac vin thu, luu trit hing nam clia co quan.

3. Thu truéng don vi thuge Vién kiém s4t nhan dan t5i cao; Chénh Vén
phong Vién kiém sét nhan dén cdp cao; Chanh Vin phong phong Vién kiém sét
nhan dan cép tinh cé trach nhiém quan ly cong tac vin thu, cong tac luu trit va
phén cong cdng chirc, vién chirc kiém nhiém cong tac vin thu, cong tac luu trit
¢ don vi minh theo quy dinh ctia Nha nuée va clia Vién trudng Vién kidm sat
nhén dan tdi cao.

4. Céng chirc, vién chire nganh Kiém sat nhan dan trong qué trinh theo
doi giai quyét cong viée c6 lién quan dén cong tac vin thu, cong tac luu trit va
hd so, tai liéu Ivu trit phai thyc hién nghiém chinh quy dinh tai Quy ché nay
va c4c quy dinh khéc cta phap luét.

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han ciaa Viin thw, Lwu trit co quan, don vi
1. Gitip Chéanh Vién phong Vién kiém st nhan dan cac cép, Vién truéng
Vién kiém sat nhan dén c4p huyén thuc hién nhiém v, quyén han sau:

'51) Tham muu x4y dung, trinh 13nh dao Vién ban hanh céc ché do, quy
dinh vé vin thu, lvu tri;

b) Tham muu viéc chi dao, huéng dan, kiém tra viéc thyc hign cac
quy dinh cia phép luat va Vién kiém sé&t nhan dén t8i cao v& cong téc vin
thu, luu trit;

¢) Tham muu x4y dung, tb chirc thuc hién cac dé én, dy an, chuong
trinh, quy hoach, k& hoach dai han, ngén han, hing nim vé cong tac vén thu,
lvu triy;
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2. Nhiém vu cu thé cong tac van thu cia Vién kiém sat nhan dan céc
cap, gbm céc cdng viéc sau:

a) Quan ly van ban di, vin ban dén;

b) Quan ly sb sach, co s dit liéu vé vin ban;

¢) Quan 1y, sir dung c4c loai con dau cua co quan va thict bi luu khoa bi
mat ctia co quan;

d) Huéng dén cong chirc, vién chirc 14p hd so; giao ndp hé so, tai ligu
vao luu trit co quan;

d) Thue hién ché d6 bao c4o, bao cdo thong ké co sé vé cong téc van thu.

3. Nhiém vu cu thé cong tac luu trit cia Vién kiém sat nhan dan céc
cép, gobm céc cong viéc sau:

a) Hudéng dan 14p hd so, thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan;

b) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gi4 trj tai liéu; thue hién cdc thi tuc tiéu
huy tai liéu hét gia tri;

¢) B tri kho bao quan va thyc hién nghiép vu bao quan tai li¢u;

d) T chirc sir dung tai liéu luu trit;

d) Giao ndp hd so, tai liéu thudc dién ndp luu vao Trung tdm Luu trit
lich str;

e) Thyc hién ché do bdo cdo, béo cdo théng ké co s& vé cong tac luu trit
va tai li€u luu trix.

Piéu 8. Ché d bdo cdo cdng tic vin thw, luu triv

Ché 6 bao céo cong tac vin thu, luu trit clia nganh Kiém sat nhan dan
thyc hién theo Thong tu sd 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013-ctia BoNoi-vu
vé ché d6 bao cdo thong ké cong tac van thu, luu trit va tai lidu luu tri.

. Chuong 1111
CONG TAC VAN THU

o Mueld
QUAN LY CONG TAC VAN THU

Pitu 9. Nguyén tic, yéu ciu quan Iy céng tc viin thw

1. Nguyén tic

Cong tac van thu duge thuc hién théng nhét theo quy dinh ciia phap luét.
2. Yéu clu

a) Van ban cia Vién kiém s4t nhan dan céc cip phai dugc soan thao va
ban hanh ding thim quyén, trinh tw, thd tuc, hinh thirc, thé thirc va k¥ thuét
trinh bay theo quy dinh ctia phéap luét.



8

b) Tét ca viin ban di, vin ban dén cia Vién kiém sat nhén dén cic cép
phai dugc quan ly tap trung tai Van thu co quan dé 1am thu tyc tiép nhén, ding
ky, trir nhitng loai viin ban dugc dang ky riéng theo quy dinh cua phap luat.

¢) Vian ban di, vén ban dén thudc ngdy nao phai dugc ding ky, phat
hanh hodc chuyen giao trong ngdy, chm nhit 13 trong ngdy lam viéc tlep
theo. Viin ban dén c6 cac mirc do khan: “Hoa tbc”, “Thuong khan” va “Khén
(sau ddy goi chung la viin ban khén) phai duge ding ky, trinh va chuyén giao
ngay sau khi nhan duoc.

d) Vian ban phai dugc theo ddi, cép nhit trang thai giri, nhén, xir ly.

d) Ngudi dugc giao giai quyet theo doi cdng viéc cla co quan, don vi
¢6 trach nhiém 14p hd so vé cong viéc duge giao va ndp luu hd so, tai liéu vao
Luu trif co quan.

¢) Con déu, thiét bi luu khoa bi mét clia co quan, t& chirc phai dugc
quén ly, sir dung theo quy dinh cta phép lut.

g) Hé théng phai d4p tmg cac quy dinh tai Phu luc VI Quy ché nay va
cdc quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

Didu 10. Gi4 tri phap Iy ciia viin ban dién tir

1. Vén béan dién tir duge ky sb boi ngudi 6 thdm quyén va ky 56 clia co
quan, to chirc theo quy dinh ctia phép ludt c6 gié tri phdp ly nhu ban gbc van
ban gidy.

2. Chit ky sb trén vin ban dién ti phai dap ing déy du céc quy dinh cia
phép luét.

Pidu 11. Trach nhiém ciia co quan, td chirc, c4 nhin dbi véi cong
tac vin thw

1. Thu trudng don vi thude Vién klem sat nhén dén tdi cao; Vién
trudng Vién kiém sat nhén dan cép cao, cip tinh va cép huyén trong pham vi
quyén han dugc giao c6 trach nhiém chi dao thyc hién ding quy dinh v€ cong
tac van thu. Chi dao viéc nghién ciru, Ung dung khoa hoc va cong ngh¢ vao
cdng tac van thu.

2. C4 nhan trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc ¢ lién quan
dén cong tac vin thu phai thyc hién ding quy dinh tai Quy ché nay va céc quy
dinh cta phép luét c6 lién quan.

3. Nhiém vu cu thé cta vin thu Vién kiém sat nhan dan céc cép gém:

_a) bang ky, thuc hién thu tuc phat hanh, chuyén phét va theo doi viée
chuyén phét vén bén di.

b) Tiép nhén, ding ky vin ban dén; trinh, chuyén giao van ban dén.

c) Sép xép, bao quén va phyc vu viéc tra ctru, str dung ban luu vin ban.

d) Quan ly S dang ky vin ban va co s¢ dit liéu trén hé théng.
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d) Quén ly, sir dung con dAu co quan, céc loai con ddu khic theo quy
dinh va thiét bi luu khoéa bi mit cta co quan.

Muc 2
THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN HANH CHINH

Piéu 12. Cic loai viin ban hanh chinh

Vin ban hanh chinh gdm céc loai vin ban sau: Nghi quyét (ca biét),
quyet dinh (c4 biét), chi thi, quy ché, quy dinh, thong cdo, thong bdo, huéng
dan, chuong trinh, ké hoach, phuong 4n, d& 4n, dy 4n, bio cdo, bién ban, to
trinh, hop dong, cong vén, cong dién, ban ghi nhé, béan thoéa thuén, gidy uy
quyen gidy moi, gidy gidi thiéu, gidy nghi phép, phiéu gti, phiéu chuyén,
phiéu bao, thu cong.

Piéu 13. Thé thirc vin ban

1. Thé thirc viin ban quy pham phap ludt do Vién kiém sat nhan din
t8i cao ban hanh: Thyuc hién theo quy dinh cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt nim 2015 va Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban
hanh vin ban quy pham phap ludt (sau ddy goi chung la Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP).

2. The thirc van ban hanh chinh: Thyc hién theo Quy dinh tai Piéu 8,
Nghj dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu vé& cong tic vin
thu (sau ddy goi chung 1a Nghj dinh s 30/2020/ND-CP) va Phy luc I Quy ché

nay, cu thé:

a) Thé thirc vin ban 13 tap hop céc thanh phan ciu thanh vin béan, bao
gbm nhitng thanh phén chinh 4p dung d6i véi tat ca cac loai vin ban va cac
thanh phan bd sung trong nhiing trudng hop cu thé hodc dbi v6i mot sb loai
viin ban nhét dinh.

b). Thé thirc vain ban hanh chinh bao gdm céc thanh phin chinh
- Quéc hiéu va Tiéu ng.

- Tén co quan, t6 chirc ban hanh vin bén.

-S4, ky hiéu cta vin ban.

- Dia danh va thoi gian ban hanh vin ban.

- Tén loai va trich yéu ndi dung vin ban,

- N§i dung vén ban.

- Chirc vy, ho tén va chit k¥ ciia ngudi ¢6 thim quyén.

- Déu, chi ky sé clia co quan, t chirc.

- Noi nhén.
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¢) Ngoai céc thanh phan quy dinh tai khodn diém b khoan 2 Diéu nay,
vin ban c6 thé bd sung cac thanh phan khac nhu:

- Phu luc.
- DAu chi d6 mat, mirc d6 khén, céc chi din vé pham vi luu hanh.
- Ky hiéu ngudi soan thao viin ban va sb luong ban phat hanh.

- Dia chi co quan, td chire; thu dién tir; trang thong tin dién tif; sb dién
thoai; sO Fax.

d) Thé thirc van ban hanh chinh duge thye hi¢n theo quy dinh tai Phu
luc I Quy che nay.

3. Thé thire va k§ thuat trinh bay van ban chuyén nganh: Do Vién tru‘ong
Vién kidm st nhan dan tdi cao quy dinh sau khi thda thuén théng nhat véi B
truéng B Noi vy, thuc hién theo quy dinh tai Chwong II Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP va thuc hién theo quy dinh cua phap lugt t tung hinh sy, dan
su, hanh chinh va céc t6 tung tir phép khic; vin ban v& tai chinh, théng k&,
x4y dung co ban theo quy dinh cia phéap luat hién hanh.

4. Thé thirc va k§ thuat trinh bay vin ban cta Déang thuc hién theo Huéng
dan sb 36-HD/VPTW ngay 03/4/2018 clia Van phong Trung wong Dang. Thé
thire va ki thuat trinh bay vén ban cia td chirc Poan Thanh nién thyc hién theo
Huéng din sé 29-HD/TWBTN- VP ngay 29/10/2013 ctia Ban Bi thu Trung
wong Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh.

5. Thrc, thé thirc va ki thuat trinh bay véan ban trao d6i véi co quan, to
chirc ho#ic ¢4 nhan nude ngodi hinh thanh trong hoat dong db6i ngoai quéc té
cia nganh Kiém sat nhan dén thyc hién theo quy dinh hién hanh cua phép luét
va theo thong 1& qudc té.

Piéu 14. K§ thuit trinh bay vin ban

K§ thuét trinh bay vén ban bao gdm: Kh gidy, kidu trinh bay, dinh le
trang, phong chif, ¢& chit, kiéu chit, vi trf trinh bay cac thanh phan thé thirc, sb
trang vin ban. K§ thuét trinh bay vin ban hanh chinh dugc thyc hién theo quy
dinh tai Phin I, Phu Iyc I Quy ché nay. Viét hoa trong vén ban hanh chinh
duoc thuce hién theo quy dinh tai Phu luc II Quy ché nay. Chir viét tit tén loai
vin ban hanh chinh dugc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc ITT Quy ché nay.

Muc 3
SOAN THAO VA KY BAN HANH VAN BAN HANH CHINH

Piéu 15. Soan thdo viin ban

1. Cén cir chirc nang, nhiém vu quyén han va myc dich ndi dung cia
viin ban can soan thao, Thi truéng don vi giao cho don vi truc thudc hodc ca
nhén soan thdo ho#c chu tri phoi hop v6i cac don vi lién quan soan thdo.
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2. Pon vi hodic cong chirc, vién chirc dugc giao chu tri soan thao van
ban ¢ trach nhiém thuc hién cic cong viéc sau:

a) X4c dinh hinh thtrc, ndi dung, d& xuét d6 mat, d6 khén van ban cén
soan thao.

b) Thu thép, x ly thong tin ¢d li€n quan.

¢) Soan théo vin ban dﬁng hinh thirc, thé thirc va k§ thuat trinh bay.

d) Trong trudng hop can thiét, d& xuét véi nguoi dimg diu co quan vigc
tham khao ¥ kién ctia céc don vi, cd nhén c6 lién quan; nghién ciru tiép thu y
kién dé hoan chinh ban thao.

d) Trinh duyét ban thao van ban kém theo tai liéu c6 lién quan, co y
kién d& xuét coa ngudi dugc giao nhiém vu don vi soan thio va y kién xtr ly
cla ngudi Chmg dau co quan. Truong hop cén stra dbi, bd sung ban thao vin
ban, ngudi ¢6 thAm quyén cho y klen vao ban thdo van ban hodc trén HE
thong, chuyen lai ban thao vin ban dén lanh dao don vi chi tri soan théo vin
ban dé chuyén cho c4 nhéan duge giao nhiém vy soan théo vén ban.

e) Cén cr vao d6i twong nhén, ngudi soan thdo vén ban dy kién sb
lugng vin ban cin nhan béan dé ngudi ky viin ban quyét dinh.

3. Pbi v6i van ban dién tr, c4 nhin duge giao nhiém vu soan thao
vin ban ngoai viéc thyc hién cdc ndi dung néu trén phai chuyen ban thao
vén ban, tai liéu kém theo (néu c6) vao Hé théng va cap nhat cdc thong tin
can thiét.

4. C4 nhan dugc giao nhiém vu soan thdo vén ban chiu trach nhiém
trudc ngu’m dimg dau don vi va trude phéap ludt vé& ban tho vin ban trong
pham vi churce trach, nhiém vu dugc giao.

5. Pbi véi cac don vi dugc giao tham muu xay dung vin ban quy pham
phép luét cia Vién kidm s4t nhan dén t6i cao thi viéc soan thdo vin ban quy
pham phép ludt dugc thuc hién theo Ludt ban hanh van ban quy pham phap
ludt ndm 2015 va Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP.

Diéu 16. Duyét ban thio vin ban

1. Dy thao vin ban phai do ngudi c6 thim quyén ky duyét vin bén.

2. Khi trinh duyét ban thao phai dinh kém céc vin ban, tai ligu c6 lién
quan. Khi trinh ky vin ban chinh thirc phai kém theo ban thao d& dugc duyét.

3. Trudng hop du thao da duge Thu trudng don vi phe duyét nhung
thdy cén thiét phai stra chira, b sung dbi véi dy thao thi don vi hodc ¢4 nhan
duoc giao nhiém vy soan théo van ban phai trinh nguoi da duyét du thao xem
xét, quyét dinh viéc stra chita, bd sung.

Piéu 17. Panh may viin ban

Viéc soan tho vin ban hanh chinh do cén b, cong chirc dugce giao gidi
quyét cong viéc thuc hién. Trudng h0’p vin ban dugc dy thio bing ban viét
tay va giao cho ngudi dénh may thi viéc ddnh mdy vén ban phai dung nguyén
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vin ban thao, ding thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban. Trudng hop phat
hién c6 sai s6t hogic khong rd rang trong ban thao thi ngudi ddnh may phai héi
lai ngudi soan thao ho#ic ngudi duyét ban thio do.

Diéu 18. Kiém tra viin ban trudc khi ky ban hanh

1. Ngudi dimg d4u don vi soan thédo vin ban phai kiém tra va chiu trach

nhiém trudc Thi truéng co quan va trudc phép luat v& ndi dung van ban; ky
tit/nhdy vao vi tri cudi ndi dung vin béan (sau déu ./.) trudce khi trinh 13nh dao co

quan ky ban hanh.

2. Thi trudng don vi @& xuit murc d6 khan; di chiéu quy dinh cua phap
luat v& bao vé& bi mat nha nuée xac dinh viée dong dAu chi mirc 4o mat, doi
tugng nhan vin ban, trinh ngudi ky vin ban quyét dinh.

3. Chanh Vin phong hodc ngudi dugc giao trach nhiém phéi kiém tra
14n cubi va chiu trach nhiém v& hinh thtre, thé thirc, k§ thut trinh bay, thu tuc

ban hanh véan ban, sb luong ban phat hanh cia co quan va phai ky tat/nhay
vao vi trf cubi ciing & thé thirc “Noi nhan”.

4. Van ban quy pham phdp luét phai duge Thu trudng don vi chu tri
viéc soan thao, Vu truéng Vu phép ché va Quan ly khoa hoc Vién kiém sat
nhan dén t6i cao ky tit/nhay trudc khi trinh ky chinh thirc.

Pidu 19. Ky ban hanh vin ban

1. ThAm quyén ky vin ban thyc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc va
Quy ché 1am viéc ctia Vién kidm sat nhan dén céc cp. Vién truéng Vién
kiém s4t nhan dan céc cp c6 thdm quyén ky tit ca cdc vin ban cia co quan;
Phé Vién trudong ky thay Vién trudng cac vdn ban thude linh vuc duge phan
cong phu trach chiu trach nhiém truéc Vién trudng va truéc phdp luat
Trudong hop cap phé dugc giao phu trach, diéu hanh thi thyc hién ky nhu cép
phé ky thay cép trudng linh vuc du’orc phan coéng phu trach. Chirc vy, ho tén
va chit ky ctia ngudi cé thim quyén dugc quy dinh tai Phy lyc I Quy ché nay.

2. Trong truong hop dic biét, ngudi dirng dau co quan c6 thé dy quyén
cho ngucn dung ddu co quan, don vi thudc co cAu tb chirc cia minh ky thira
Uy quyén mét s vin ban ma minh phai ky. Viéc giao ky thira ty quyén pha1
duoc thyc hién bing vin ban giéi han thoi gian va ndi dung dugc uy quyén.
Nguodi duge ky thira Gy quyen khéng dugc Uy quyen lai cho nguorl khac ky.
Van ban ky thira uy quyen duge thyuc hién theo thé thirc va déng d4u hosc ky
sé cia co quan ty quyén,

3. Ngudi dimg déu co quan c6 thé giao ngudi dimg dau don vi thude co
quan, t6 chirc ky thira 1énh mot sb loai van ban. Ngudi duge ky thira 1énh duge

giao lai cho cap pho ky thay. Viéc glao ky thira 1énh phai dugc quy dinh cu thé
trong quy ché 1am viéc hogic Quy ché cong tac vin thu cia co quan.
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4. Nguoi ky van ban phai chiu trich nhi¢m truéc phép luat vé vin ban
do minh ky ban hanh. Ngudi diing dau co quan phéi chiu tridch nhiém trudce
phap lut vé toan by van ban do co quan minh ban hanh.

5. Dbi v6i van ban gidy, khi ky vin ban ding bat c6 myc mau xanh,
khéng diing céc loai myc dé phai.

6. Dbi véi v’én ban dién tir, ngudi c6 thAm quyél} thye hién ky sb. Vi tri,
hinh 4nh chir ky s6 theo quy dinh tai Phy lyc I Quy che nay.

7. Viée ky thira y quyén vin ban chuyén nganh do Vién truéng Vién
kidm s4t nhéan dan tdi cao quy dinh.

oo Myed
QUAN LY VAN BAN DI

Piéu 20. Trinh ty quan Iy viin bén di

1. Cép sb, thoi gian ban hanh vén ban.

2. Pang ky vén ban di.

3. Nhén ban, déng déu co quan, dAu chi d6 mat, mirc d6 khén, (d6i véi
vin béan gidy); ky sb ctia co quan (d6i v6i vin ban dién ti).

4. Phat hanh va theo ddi viéc chuyén phét vin ban di.

5. Luu vén béan di.

Piéu 21. Cép sb, thoi gian ban hanh vin ban

1. Tt ca vin ban di cua Vién kiém sat cac cdp khi phat hanh phai dang
ky tai Vin thu co quan. Viéc ghi s6 va thoi gian ban hanh vin ban duoc lay
theo thr ty va trinh ty thoi gian ban hanh vén ban cla co quan trong nim (bt
d4u lién tiép tir sb 01 vao ngay 01 thang 01 va ket thic vao ngay 31 thang 12
héng nam), 56 va ky hi¢u van ban cua co quan, t chire 14 duy nhét trong mot
nim, théng nhét gitra vin ban gidy va véan ban dién tir. Rleng mot s quyet
dinh ca bigt (nang luong, bd nhiém, tuyén dung...) do don vi tham muu vé
cong tac t chirc cén bd clia Vién klem st nhan dan cac cip soan thao c6 thé
14y sb ctia don vi, nhung phai lap s& dé theo ddi, quéan 1y va thyc hién ché do
ndp luu theo quy dinh.

a) Viéc cap s6 van ban quy pham phép luat: Mdi loai van ban quy pham
phép luat dugce cap hé théng s riéng.

b) Vige cap sb6 vin ban chuyén nganh: Do Vién trudng Vién kiém sat
nhén dén toi cao quy dinh.

c) Vié&rﬁép s6 viin ban hanh chinh: Do Thu truéng co quan quy dinh.

2. P6iwéi van ban gi&y, viée cip so thoi gian ban hanh dwgce thyc hién

sau khi co chit ky cia ngudi co thdm quyén, cham nhét 13 trong ngay lam viéc
tiép theo.
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3. Péi v6i vin ban dién tr, viée cp s6, thoi gian ban hanh dugc thyuc
hién bing chirc ning cua Hé thdng.

4. Van thu co quan kiém tra I3n cudi vé thé thuc va k¥ thuét trinh bay
vin ban, néu sai tra lai don vi soan thao dé sira lai dung quy dinh méi ding ky
phét hanh vin ban di.

5. Viée cap s6 véin ban quy pham phap lujt dugc cép hé théng sb riéng,

6. Vige cép sb vin béan chuyén nganh do Vién truéng Vién kiém sat
nhan dén téi cao quy dinh.,

Piéu 22. Ping ky vin ban di

1. Viéc dang ky vin ban bao dam ddy du, chinh x4c céc thong tin cén
thiét ciia van ban di.

2. bang ky vén ban

Vin ban dugc ding ky bing sé hoiic bing Hé théng.

a) Dang ky vin ban bing sb

Vén thu co quan dang ky vin ban vao sb ding ky vin ban di. Can cir
tong so va sb lwong mdi loai van ban di hang nidm, Vién kiém s4t nhéan dén
céc cAp quy dinh cu thé viec 1ap sb diang ky van ban di cho pht hop. Miu sb
dang ky vin ban di theo quy dinh tai Phy luc IV Quy ché nay.

b) Dang ky vin ban bang Hé théng

Vén ban dugc déng ky biang H¢ théng phai dugc i inra gidy dy du cac
trudng thong tin theo mau s6 dang ky viin ban di, déng sb dé quan ly

3. Van ban mét dugc dang ky theo quy dinh ctia phép luét vé bao vé bi
mit nha nudc.

Piéu 23. Nhén ban, dong diu, ky sb cia co quan va déu chi d§ mat,
mirc 36 khin

1. Nhén ban, dong d4u ctia co quan va déu chi do mat, mirc do khén déi
v6i viin ban gidy

a) Vin ban di duoc nhan bén theo ding sé lwong duge xac dinh & phén
noi nhén cta van ban.

b) Viéc déng ddu co quan va diu chi d6 mat, mirc @ khin, duogc thue
hién theo quy dinh tai Phy luc I Quy ché nay.

2. Ky s ctia co quan, t8 chirc déi véi vin ban dién tur

Ky s6 ciia Vién kiém sit nhan dan céc cép dugc thuc hién theo quy
dinh tai Phy luc I Quy ché nay.

Piéu 24. Phat hanh va theo dbi viéc chuyén phat vin ban di

1. Vén ban di phai hoan thanh thu tuc tai Vin thu co quan va phat hanh
trong ngdy vin ban d6 duge ky, cham nhét 13 diu gid sdng ngay 1am viée tiép
theo. Vin ban khan phai dugc phat hanh va gui ngay sau khi ky vin ban.

2. Vigc phat hanh vin ban mét di phai bao dim bi mat noi dung cia vin
ban theo quy dinh cta phap ludt vé bdo vé& bi mat nha nuéc, dang sb lugng,
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tho1i gian va noi nhén.

, 3. Vin ban da phdt hanh nhung c6 sai s6t vé& ndi dung phai duoc sita
doi, thay thé bang vén ban ¢6 hinh thirc twong dwong. Vin ban di phat hanh
nhung c¢6 sai sOt v€ th€ thire, k§ thudt trinh bay, thi tuc ban hanh phai dugc
dinh chinh bang cong vin clia co quan ban hanh vin ban.

4. Thu hdi vin ban

. a) Déi véi vin ban gily, trudng hop nhan dugc vin ban théng bédo thu
hoi, bén nhén c6 trach nhiém giri lai van ban da nhan.

b) Déi véi van ban dién ti, treong hop nhén duge vin ban thong béo
thu hoi, bén nhan hﬁy bd vén béan diép tir bi thu hoi trén HE thong, dong thoi
théng bdo qua H¢ thong dé bén giri biét.

_ 5. Phét hanh vin ban gidy tir vin ban dugc ky s cua ngudi cé thim
quyén: Vén thu co quan thye hién in vin ban dé dugc ky so cua nguoi c6
thdm quyéen ra gidy, dong dau cia co quan dé tao ban chinh vin ban giay va
phat hanh vin ban.

6. Trudng hop cin phat hanh van ban dién tir tr vin ban giéy; Vin thu
co quan thyc hién theo quy dinh tai diém c, khoan 1 Piéu 31 Quy ché nay.

Diu 25. Lwu viin ban di

1. Luu vin ban gidy

~ a)Ban gbc vin ban duogc luu tai Vin thu co quan va phai dugc déng
dau ngay sau khi phét hanh, sap xép theo thi tyr diing ky.

b) Bén chinh van ban Iuu tai hd so cong viéc.

2. Luu vén ban dién tix

a) Ban gbc vin ban dién tir phai dugc luu trén Hé théng cua co quan
ban hanh vén ban.

b) Co quan c6 Hé théng dép tmg theo quy dinh tai Phuy luc VI Quy ché
nay va céac quy dinh cia phép ludt ¢6 lién quan thi str dung va luu ban gbc vin
ban dién tlr trén H¢ thong thay cho vin ban gidy.

c) Co quan, t6 chic c6 Hé thdng chua dap ung theo quy dinh tai Phy
luc VI Quy ché nay va cac quy dinh ctia phép lujt c6 lién quan thi Van thu co
quan tao béan chinh vin ban giay theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 24 Quy ché
nay d¢ luu tai Vin thu co quan va ho so cong viéc.

. MyeS
QUAN LY VAN BAN DEN
Piéu 26. Trinh ty quan Iy viin ban dén
1. Tiép nhan vin ban dén,
2. Ding ky vin ban dén.
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3. Trinh, chuyén giao vin ban dén.

4. Giai quyét va theo doi, don déc viée giai quyét viin ban dén.

Piéu 27. Tiép nhin viin ban dén

1. P4i v6i vin ban gidy

a) Van thur co quan klem tra s§ lwong, tinh trang bi, ddu niém phong
(néu c6), noi giri; d6i chidu sb, ky hiéu ghl ngoai bi voi 56, ky hiu cta van
bén trong bi. Trudong hop phét hién c6 sai s6t hodc dau hiéu bét thudng, Vin
thu co quan bdo ngay ngudi c6 trach nhiém giai quyét va thong béo cho noi
g vén ban.

b) Vin thu co quan ¢6 trach nhiém gui trd lai noi gui nhiing vén ban

khong dung dia chi, khéng dam bao yéu ciu an toan vé cong tac van thu hoic
vén ban rach, nhau nat.

c) T4t ca van ban gidy den (bao gdm ca vin ban c6 ddu chi d6 méat) gir
Vién kiém sat nhan dan céc cép thudc dién dang ky tai Vin thu co quan phai
dugc béc bi, dong diu “PEN”. B6i véi viin ban giri dich danh c4 nhan hogc t6
chirc doan thé cua Vién kiém s4t nhan dén céc cp thi Van thu co quan
chuyén cho noi nhén (khong béc bi). Nhung bi vin ban gtri dich danh ca
nhén, néu 12 vin ban lién quan dén cong viée chung cia co quan thi ¢4 nhén
nhén viin ban c6 tréch nhiém chuyén lai cho Vin thu co quan dé ding ky.

d) Mau ddu “DEN” dugc thyc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Quy
ché nay.

2. Déi v6i vén ban dién tr

a) Van thu co quan phai kiém tra tinh x4c thuc va toan ven ctia vin ban
dién tir va thuc hién tiép nhan trén Hé théng.

b) Trudng hop vin ban dién tir khong dép img cic quy dinh tai diém a
khoén nay hodc giri sai noi nhén thi Van thu co quan nhén vin bén phai tra lai
cho co quan, t chirc giri van ban trén Hé théng. Trudng hop phét hién c6 sai

sét hodc ddu hi¢u bat thuwong thi Vin thu co quan bdo ngay ngudi ¢o trach
nhiém gidi quyét va théng bao cho noi giri vin bén.

¢) Co quan nhén vén ban cé trach nhiém théng bao ngay trong ngay
cho co quan giri vé& viéc da nhan vin ban bang chirc ning ciia Hé théng.

Piédu 28. Ping ky viin ban dén

1. Vige ding ky vén ban den phdi bao dam day du, 16 rang, chinh xéc céc
thong tin cén thiét theo miu sb dang ky van ban dén hoic theo thong tin ddu
vao cia dit liéu quan 1y van ban dén. Nhing vin ban dén khong duoc dang ky
tai Vin thu co quan thi don vi, ¢4 nhan khdng cé trach nhiém giai quyét, trir
nhftng loai viin ban dén dugc ding ky riéng theo quy dinh ctia phép lut.

2. S6 dén ciia vin ban dugc lay lién tlep theo thtr tw va trinh tyr thoi
gian tiép nhén vin ban trong nim, thdng nhit giita vin ban gidy va vin ban
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dién tir.
3. Péng ky vin ban
Vin ban duoc ding ky bing s hodc bing Hé théng,
a) Dang ky viin ban dén bang sb

Vén thu co quan déng ky vén ban vao sb dang ky van ban dén. M3u sb
diang ky vin ban dén theo quy dinh tai Phy luc IV Quy ché nay.

b) Pang ky vin ban dén bang Hé théng

Véan thu co quan tiép nhén vin ban va dang ky vao H¢ théng. Trudng
hop cin thiét, Vin thu co quan thuc hién sb héa vin ban dén theo quy dinh tai
Phu lyc I Quy ché nay. Vin thu co quan cdp nhat vao Hé thng céc trudng
thong tin ddu vao ctia dir liéu quéan Iy van ban dén theo quy dinh tai Phu luc
VI Quy ché nay. Vin ban dén duoc dang ky vao H¢ thong phai dugc in ra
gidy day du cac truong thong tin theo mau Sé ding ky van ban dén, ky nhan
va déng sb dé quan 1y.

4. Vin ban mat dugc ding ky theo quy dinh ctia phép luit vé béo vé bi
mat nha nudec.

Piéu 29. Trinh, chuyén giao vin ban dén

1. Vén ban phai dugc Van thu co quan trinh trong ngay, chim nhat 1a
trong, ngay lam viéc t1ep theo dén ngudi c6 thim quyén chi dao giai quyét va
chuyén giao cho don vi hodic c4 nhén duge giao xt Iy. Trudong hop da xéac
dinh 15 don vi hodc ¢4 nhan dwoc giao xir Iy, Vin thu co quan chuyén vin ban
dén don vi, c4 nhan xit Iy theo quy ché cong tic van thu ciia nganh Kiém sat
nhéan dan. Vin ban dén c6 déu chi cic mirc d6 khén phai dugc trinh va chuyén
giao ngay sau khi nhan dugc. Viée chuyén giao van ban phai bio dam chinh
x4ac va gilt bi mit ndi dung vin bén.

2. Can cit n6i dung cua vin ban dén; quy ché lam viéc cua co quan;
chirc ning, nhiém vu va ké hoach cong tac duoc giao cho don vi, c4 nhan,
nguoi c6 thAm quyén ghi ¥ kién chi dao giai quyét. P4i véi van ban lién quan
dén nhiéu don vi hoidic ¢4 nhén thi xac dinh r6 don vi hodc ¢4 nhén chu tri,
phéi hop va thoi han giai quyét.

3. Trinh, chuyen giao van ban gidy: Y kién chi dao giai quyét duge ghi
vao muc “Chuyén” trong ddu “DEN” hoic Phiéu gidi quyét vin ban den theo
mAu tai Phy lyc IV Quy ché nay. Sau khi ¢6 y kién chi dao giai quyét ctia
ngudi c6 thim quyén, vin ban dén duge chuyen lai cho Vén thu co quan dé
dang ky bb sung thong tin, chuyen cho don vi hodc c4 nhan dugc giao giai
quyét. Khi chuyén giao vin ban gidy dén cho don vi, ca nhan phai ky nhén
vén ban.

4. Trinh, chuyén giao van ban di¢n tir trén HE théng: Vin thu co quan

trinh vin ban dién tr dén nguoi ¢o thdm quyén chi dao gidi quyét trén He
théng. Ngudi c6 thdm quyén ghi v kién chi dao giai quyét vin ban dén trén
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Heé théng va cép nhét vao Hé thing cac thong tin: Pon vij hodc ngudi nhén; y
kién chi dao, trang thai xir ly vén ban; thoi han giai quyét; chuyén vin ban
cho don vi hodic c4 nhan dugc giao giai quyét. Truong hop vin ban dién tir
gui kém vin ban glay thi Van thu co quan thyc hién trinh van ban dién tir trén
Hé¢ thong va chuyen van ban glay den don vi hogc ca nhdn dugc ngudi c6
thim quyén giao chu tri giai quyet

Piéu 30. Gii quyét va theo ddi, don dbc viée giai quyét vin ban dén

1. Thi truéng don vj thude Vién kiém sat nhén dén t6i cao; Vién
trudng Vién klem sat nhan dan cip cao, cap tinh va cép huyén c6 trach nhiém
chi dao g1a1 quyet kip thoi vén ban dén va giao ngudi c6 trach nhiém theo dai,
don ddc viée giai quyét vin ban dén.

2. Khi nhén duogc vin ban dén, don vi hodc c4 nhan c6 trach nhiém
nghlen clru, gidi quyet vin ban dén theo thoi han quy dinh tai quy ché 1am
viéc ciia Vién kiém sét nhan dan céc cép. Nhitng vén ban dén c6 ddu chi cac
muc d6 khan phai dugc gii quyét ngay, cu thé:

a) Tha truéng don Vi, c¢é nhén ¢4 trdch nhiém chi dao, gidi quyét kip
thoi theo thoi han, yéu cdu cta vin ban hodc theo quy dinh ciia phép lujt.
Chanh Vin phong Vién kiém sat cic clp c6 trach nhiém gilp Vién trudng
thie hién ding quy dinh ctia Nha nudce va cia Vién kiém sat nhan déan tdi cao
vé tiép nhén, quéan ly vin ban dén.

b) Trudng hop véin ban dén khong c6 yéu cdu vé thoi han tra 16i thi thoi
han giai quyét dugc thue hién theo Quy ché 1am viéc cia don vi.

¢) Van thu don vi ¢6 trdch nhiém cdp nhét thong tin don vi, c4 nhan
dugc phén cong g1a1 quyét vin ban trén phan mém Quéan ly vén ban dleu hanh
hofc s6 theo ddi; gitp Thu trudng don vi theo doi, dén dbc, giai quyét van
ban dén dtng thdi han quy dinh.

d) Chanh Vén phong c6 trach nhiém bdo céo lanh dao Vién kiém s4t
nhén déan c4c cp vé tinh hinh, tién do va két qua g1a1 quyet vén ban dén cua
céc don vi dé thong bao, nhic nhé, don déc cac don vi giai quyét vin ban dén
dting tién do.

@) Péi véi Vién kiém sat nhan dan clp huyén, Vién trudng phai tryc
tiép xem xét va xtr Iy vin ban dén; trudng hop ving mét giao Phé Vién trudng
xtt Iy vin ban dén.

€) Vian ban chuyén nganh clia Vién kiém sat nhan dan thoi han giai
quyet theo quy dinh ctia B ludt tb tung hinh su, Bo lujt té tung dén sy, luat
t6 tung hanh chinh va cac quy dinh khac ctiia phap luat lién quan dén viéc thuc
hién chirc ndng, nhiém vy ctia Nganh.

Ml.!c 6 .
. SAO VAN BAN
Diéu 31. Cac hinh thirc ban sao
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1. Sao y gbm: Sao y ti vén bén gidy sang vén ban gidy, sao y tir véin
ban dién tir sang van béan gidy, sao y tir vin bin gidy sang van ban dién tir.
a) Sao y tir van ban gidy sang van ban gidy dugc thyc hién bing viée
chyp tir ban goc hodic ban chinh vin ban gidy sang gidy.
b) Sao y tir véin ban dién tir sang vin ban gidy dugc thyc hién bing viéc
in tir ban gbc viin ban dién ty ra gidy.
~ ¢)Saoy turvin ban g@a‘iy sang vin ban dién tit dugc thuc hién béng viée
s0 hda vin ban gidy va ky so cta co quan.
2. Sao luc
a) Sao luc gdm: Sao luc tir vin ban gidy sang vin bén gidy, sao Iyc tir van
bén gidy sang vin ban dién tir, sao luc tir viin ban dién tr sang vin ban gidy.
b) Sao luc dugc thuc hién ba"mg viéc in, chyp tir ban sao y.
3. Trich sao
a) Trich sao gdm: Trich sao tir véin ban gidy sang vin ban gidy, trich
sao tr vin béan gidy sang vin ban dién tir, trich sao tir viin ban dién tir sang
vén béan dién i, trich sao tir vdn bén dién tir sang vin ban gidy.
. b) Ban trich sao dugc thuc hién béng vige tao 18p lai déy du thé thire,
phén ndi dung van béan cén trich sao.
4. Thé thie va ky thuat trinh bay ban sao y, sao luc, trich sao dugc thuc
hién theo quy dinh tai Phy luc T Quy ché nay.
Diéu 32. Gi4 trj phap Iy ciia ban sao
Ban sao y, ban sao luc va ban trich sao dugc thuc hién theo dung quy
dinh tai Quy ché ndy c6 gid tri phap ly nhu ban chinh.
Piéu 33. Thim quyén sao vin ban
1. Vién trudng Vién kiém s4t nhan dan céc clp quyét dinh viéc sao vén
ban do co quan minh ban hanh, vin bin do céc co quan, t6 chirc khac giri dén
va quy dinh thdm quyén ky c4c ban sao vin ban.
2. Viéc sao, chyp tai ligu, vat chira bi mét nha nuée dugc thuc hién theo
quy dinh cta phép luét vé bao vé bi mét nha nuée.
Muc 7
LAP HO SO VA NOP LUU HO SO, TAI LIEU
VAO LUU TRU CO QUAN
Piéu 34. Lip Danh muc hd so
Viéc xdy dung Danh muc hd so ciia Vién kiém s&t nhan dan cac ce‘ip thuc
hién theo Théong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua By Noi vu
Huéng dan quén Iy vin bén, 14p hd so va ndp hwu hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan, cu thé:
1. Myc dich cta viéc 14p Danh muc hd so;
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a) Quan ly cac hoat dong ciia co quan, don vi va c4 nhén thong qua hé
théng hd so.

b) Gitip cho co quan, don vi chii dong trong viée td chirc lap hd so va
quan ly hd so, tai liéu trong giai doan vin thu dugc chit ché va khoa hoc.

¢) La cin ctr ¢ kiém tra, don dbc viéc lap hd so tai cac don vi va cd
nhan; gop phén nang cao y thirc va trach nhiém ctia mdi c4 nhan trong co
quan, td chirc dbi voi viée 1ap hd so va chudn bj nép Iuu hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan.

d) La cén cir d€ lya chon tai liéu c6 gid tri d& huu trit va phuc vu st dung.

2. Ciin ctt chi yéu dé 1ap Danh muyc hd so bao gdm:

a) Céc vin ban quy dinh v& chitc ning, nhiém vy, quyén han, co ciu td
chure ctia co quan va cac don vi truc thudc;

b) Céc vin ban vé phén cong trach nhiém cua cdn bd 1anh dao va can bo,
chuyén vién, nhén vién co quan n6i chung;

¢) Quy ché lam viéc cia co quan, don vi;

d) Quy ché cong tac van thu, luu trit ca co quan, don vi;

&) Ké hoach, nhiém vy cong tdc hang ndm ctlia co quan, cic don vj trye
thudc va ctia mdi c4 nhén;

e) Danh muyc hd so ctia nhitng nam trugc;

g) Bang thoi han béo quan tai liéu va muc luc hd so ctia co quan, don vi
(néu cd).

3. Néi dung 1ap Danh muc hd so gdm céc bude sau:

a) Xay dung khung d& muc ctia Danh muc hd so

- Khung d& muc ctia Danh muc hd so duoc x4y dung theo co cdu td chirc
hodc theo linh vyc hoat dong cla don vi chuyén mén. Can ctr tinh hinh thyc
té hoat dong ctia don vi @& chon khung d& myc Danh muc hd so cho phu hop,
bao dam véc 18p hd so duge ddy du, chinh xdc va thudn tién;

- Trong timg d& myc 16n bao gdm céc d& muc nhé 12 cac van d& thuoe
churc néng, nhiém vu dugc giao hing nam;

Trong dé myc nhé, cic hd so dugc sap xép theo trinh tu tir chung dén
riéng, tir tong hop dén cy thé, ¢6 két hop vé6i vi tri va tAm quan trong ctia hd so.
b) X4c dinh nhitng hd so cin lap, dy kién tiéu dé hd so va nguoi lap.

- Dy kién thoi han bao quén cta hd so thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 09/2011/TT-BNV ngay 3/6/2011 ciia Bo Noi-vu Quy-dinh-v&-thdi han bao
quan h so, tai liéu hinh thanh phd bién trong-hoat dong clia. cic co quan, td
chtrc.

- Pé4nh s6, ky hiéu céc d& muc va hé so: S6 ciia hd so duoc danh lién tuc
trong toan Danh myc, bat dau tir s6 01 (vi du: 01/VKS.../Tén don vi/tén hd
s0/ndm) hogc s6 ctia hd so dugc danh lién tuc trong pham vi timg ¢& muc 16n,
bat dau tir s6 01.

4. T chire 18p Danh myc hd so:
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a) Danh myc hd so dugc 18p theo hai cach sau:

- Cé4ch thir nhét: Vin thu co quan, don vi dy thao Danh muc hd so trén
o' s& Quyét dinh giao nhiém vu hang nam, 1ay y kién déng gop cia cdc don
vi, ¢4 nhén lién quan; hoan thién du thao trinh Ch4nh Vin phong hodic ngudi
dugc giao nhiém vu d€ trinh lanh dao Vién kiém sat nhan dan cung cap ky
ban hanh.,

- Cach thtr hai: Céc don vi du kién Danh muc hd so cua don vi minh theo
hudéng dan nghiép vu cta Vin thu co quan; Vin thu co quan tong hop thanh
Danh muc h6 so ciia co quan, don vi, bd sung, chinh stra (n€u can); hoan thién
dy thdo trinh Chdnh Vin phong hodc nguoi dwge giao nhiém vu dé trinh lanh
dao Vién kiém sét cing cap ky ban hanh.

b) Danh muc hd so do Vién truéng Vién kiém sét nhan dan céc cép
duyét, ky ban hanh vao dau nim.

¢) Vin thu sao chup Danh muc hd so da dugc ban hanh gtri cic don vi,
c4 nhén lién quan dé€ thyc hién 1ap ho so theo Danh muc. Trong qua trinh thyc
hién, neéu ¢6 ho so du kién chua sét véi thuc t& hodc co cong vi€c giai quyét
phat sinh thugc trach nhiém [4p ho so ctia don vi hodic ¢4 nhan nio thi don vi
hodc c4 nhan d6 can kip thoi stra d6i, bd sung vao phin Danh muc hd so cia
minh d€ Vin thu tong hop, bd sung vao Danh muyc hd so cta co quan, don vi.

) M3u Danh muc hd so duoc thue hién theo quy dinh tai Phu luc V Quy
ché nay.

Diéu 35. Lap hd so

1. Yéu ciu

a) Phan dnh diing chirc ning, nhiém vu cta don vi, co quan, td chuc.

b) Céc vin ban, tai liéu trong mot hd so phai c6 sy lién quan chit ché
voi nhau va phan 4nh dang trinh ty dién bién cua su viéc hodic trinh ty gidi
quyét cdng viéc.

2. Mé& hd so

a) C4 nhén dugc giao nhiém vy giai quyét cong viée c6 tréch nhiém mé
hé so theo Danh muc ho so hodc theo ké hoach cdng tac.

b) Cép nhat nhing thong tin ban ddu vé hd so theo Danh muc hd so da
ban hanh.

¢) Trudng hop céc hd so khong co trong Danh muc hd so, c4 nhan
dugc giao nhi¢m vu giai quyét cong viéc ty xdc dinh cac thong tin: Tiéu dé
ho so, s6 va ky hiéu ho so, thoi han bao quan ho so, ngudi 14p ho so va thdi
gian bét dau.

3. Thu thép, cap nhét vin ban, tai liéu vao hd so

Ca nhén dugc giao nhiém vy ¢6 trach nhiém thu thap, cép nhat tit ca
vén bén, tai liéu hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viée vao
h6 so dd mo, bao gom tai liéu phim, anh, ghi 4m (n€u cb) bao dam su toan
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ven, déy du cta hd so, tranh bi thét lac.

4. Két thiic hd so

a) HO so dugc két thic khi cong viée da giai quyét xong.

b) Ngudi lap hd so ¢6 trach nhiém: Ra sodt lai toan by vén ban, tai liéu
c6 trong hd so; loai ra khoi hd so ban trung, ban nhdp; xéc dinh lai thoi han
bao quén cla hé so; chinh sira tidu dé, sé va ky hiéu hd so cho phu hop; hoan
thién, két thiic hd so.

¢) Dbi véi hd so gidy: Nguoi lap hé so thuc hién danh sb t& déi véi hd
so ¢d thoi han bao quan tir 05 ndm trd 1én va viét Muc luc vén ban doi v\c’ri ho
s0 ¢0 thoi han béo quan vinh vién; viét ching tir két thic dbi véi tit ca hd so.

d) Déi véi hd so dién ti: Nguoi lap hd so ¢6 trach nhiém cép nhat vao
Hé théng céc thong tin con thiéu. Viéc bién muc vin ban trong hé so duoc
thyc hién bang chirc ning clia Hé théng.

Piéu 36. Nop lwu hd so, tai li¢u viao Luu trit co quan

1. Hb so, tai liéu nép luu vao Luu trit co quan phai di thinh phan, dung
thoi han va thure hién theo trinh ty, thi tuc quy dinh.

2. Thoi han ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit co quan

a) Pbi véi hd so, tai liéu xdy dung co ban: Trong thoi han 03 théng ké
tir ngdy cong trinh dwgc quyét toan.

b) Déi véi hd so, tai liéu khéc: Trong thdi han 01 nim ké tir ngay cong
viée két thuc.

3. Tha tuc ndp luu
a) P6i véi hd so gidy
Khi ndp Ivu tai liéu phai 1ap 02 ban “Muyc luc ho so, tai liéu ndp luu” va

02 ban “Bién ban giao nhan hd so, tai liéu” theo miu tai Phy luc V Quy ché
nay. Bon vi, c4 nhin ndp luu tai liéu va Luu trit co quan gitt mdi loai 01 ban.

b) DBbi v6i hd so dién tir

Cé nhén dugc giao nhiém vy gidi quyét cong viéc va lap hé so thuc
hién ndp Iuu hd so dién ttr vao Luu trit co quan trén Heé théng.

Luu trt co quan ¢6 trach nhiém kiém tra, nhén hd so theo Danh muyc;
lién két chinh x4c dit liéu dic ta v6i hd s0; tiép nhén va dua hd so v& ché doé
quan 1y hd so Ivu trit dién tir trén He théng.

Pidu 37. Trach nhi¢m Iap hd so va ndp lru hd so, tai liéu vao Luru
trit co quan

1. Thu truéng don vi trong pham vi, nhiém vy, quyén han cia minh ¢6
trach nhi€m quan Iy vin ban, tai liéu ciia Vién kiém sat nhan dan cép minh; chi
dao, kiém tra, huéng din viée lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trir
Co quan.
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2. Chanh Vin phong Vién kiém sé&t nhan dan céc cép
a) Tham muu Vién truong Vién kiém sét nhan dan cép minh trong viéc

chi dao, kiém tra, hu’omg dan vi€e 1ép hé so va ngp hru hd so, tai liéu vao Luu
trit co quan d6i véi don vi va cép dudi truc thude.

b) T4 chirc thyc hién viée lap hd so va ndp Iuu hd so, tai liéu vao Luu
trit tai Vién kiém st nhan déan cép minh.

3. Trach nhiém cta don vi va c4 nhén Vién kiém st nhan dén céc cip

a) Ngudi dimg diu don vi tryc thude chju trach nhiém trude Vién
trudng Vién kiém sat nhan déan cdp minh v& viéc 1ap hd so, bao quéan va ndp
Iy hé so, tai lidu cia don vi vao Luu trit co quan.

b) Trong qua trinh theo ddi, giai quyet cong viéc, mdi cd nhén phai 1ap
hé so vé cong viée va chiu trach nhi€ém veé s6 luong, thanh phéan, ndi dung tai
liéu trong hd so; bao dam yéu ciu, chit luong ciia hd so theo quy dinh trude
khi ndp Iwu vao Luu trit co quan.

¢) Pon vi va ¢4 nhén trong co quan, t6 chirc c6 trach nhiém ndp luwu
nhitng hd so, tai liéu dugc x4c dinh thoi han bao quan tir 05 ndm trd 1én vao Luu
trt co quan.

d) Truong hop don vi hodic ¢4 nhan c6 nhu cdu gift lai hd so, tai liéu da
den han nfp luu dé phuc vu cong viéc thi phai dugc ngudi ding dau co quan,
td chirc ddng ¥ bing vin ban va phai 18p Danh muyc ho so, tai ligu gitr lai g
Luu trit co quan. Thoi han giit lai hd so, tai liéu cia don vi, ¢4 nhén khoéng
qué 02 nim ké tir ngay dén han ndp luu.

d) Céan b0, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan trude
khi nghi huu, théi viéc, chuyén cong tac, di hoc tip dai ngay phai ban giao
toan b hd so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh cdng tic cho don vi, Luu trit
co quan theo quy ché ciia co quan.

Muc 8

QUAN LY, SUDUNG CON DAU
VA THIET B LUU KHOA Bi MAT TRONG CONG TAC VAN THU

Piéu 38. Quan Iy con déu, thiét bi lwu khéa bi mit

1. Vién trudng Vién kiém s4t nhan dan cac clp quén triét thye hién
ding Nghj dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé quan
Iy va stt dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat cung céc quy dinh cia Nha
nude va Vién kiém sat nhan dén téi cao lién quan dén viéc quan ly va st
dung con dau, thiét bj luu khéa bi mat.

2. Chanh Vian phong Vién kiém sat nhan dan t6i cao, Vién kiém st
nhén dén cp cao, Vién kiém sat nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung
uong chju trach nhiém trude Vién trudng cap minh vé& viéc bdo quén an toan,
sir dung con déu, thiét bi luu khoa bi mét cia co quan. Thu trudng céc don vi
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thudc Vién kiém sat nhén dan ti cao 6 con dau rleng chiu trach nhiém truéc
Vién trudng Vién kiém s&t nhan dan t8i cao vé viéc quéan Iy va st dung con
dAu, thiét bi luu khéa bi maét cia don vi. Vién truéng Vién kiém sat cap huyén
chiju trich nhiém trudc Vién trudng cdp trén truc tip v& viec quan ly, sir dung
con dau, thiét bi luu khéa bi mat ctia Vién kiém sat nhan dan cap minh.

3. Con dAu ctia co quan, don vi va khéa bi mét con ddu phai duoc giao
bing quyét dinh cho Vin thu co quan, Van thu don vi quén ly va st dung.
Ngudi dugce giao quan ly, s dung con d4u, khéa bi mat con du chiu trich
nhiém trudec Thu tru'o*ng don vi viéc quan ly va sit dung con déu, khéa bi mat
con déu ciia don vi va c6 trach nhiém thue hién nhitng quy dinh sau:

a) Con déu, khéa bi mat con diu phai dugc quén ly tai phong 1am viéc
cia cdng chire, vién chirc vin thu. Truong hop cin dua con diu ra khéi co
quan phai duoc sy dong v cia Thu trudng don vi va phai chiu tréch nhiém vé
viéc bdo quan, st dung con ddu, khéa bi mét con diu. Con déu co quan phai
dugc bdo quan an toan trong va ngoai gity lam viéc;

b) Khong giao con d4u, thiét bi luu khéa bi mat ctia co quan cho ngudi
khéc khi chwra dwoc phép bing van ban ciia ngudi c6 thim quyeén.

¢) Quan ly d4u tryc nghiép vy ngoai gio hanh chinh va ngay nghi, 1&, tét
quy dinh nhu sau:

- Vién kiém s4t nhan dan tdi cao, Vién kiém sét nhan dan cép cao: Do
Vién thu co quan quén 1y, sir dung;

- Vién kiém s4t nhén dén cép tinh, huyén: Do Van thu co quan hoic
can bg truc nghiép vu truc tiép quéan 1y; phai dugc giao nhén bing vin ban va
tuan thu quy dinh tai Didu nay.

d) Phai trye tiép dong déu, ky s& vao van béan do co quan ban hanh va
béan sao vin ban.

d) Chi dugc dong dau ky s6 ctia co quan, t§ chirc vao vin ban da c6 chir
ky clia ngudi ¢ thim quyén va ban sao vin ban do co quan truc tiép thuc hién.

Diéu 39. Sir dung con diu, thiét bi lwru khéa bi méit
1. St dung con déu

a) Déu déng phai o rang, ngay ngén, ding chidu va dung ding muc
dAu mau dé theo quy dinh.

b) Khi dong déu 1én chix ky, ddu déng phai trum lén khoang 1/3 chit ky
vé phia bén trai.

¢) Céc vin ban ban hanh kém theo vin ban chinh hoic phu lyc: Diu
dugc dong 1én trang dau, trim mot phén tén co quan hoic tiéu dé phu luc.

d) Viéc déng déu treo, diu gidp lai, déng du ndi trén vin ban gidy do
ngudi dimg ddu co quan quy dinh.

d) Déu giap lai dugc dong vao khoang giita mép phai cta vin ban
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hogc phu luc vin ban, trim 1én mét phén cac t& gidy; mdi ddu déng téi da 05
to vén ban.

e) Khi nét ddu bi mon hodc bién dang, ngu’0'1 duoc giao quan ly, st
dung con déu phai bdo cao Thu truéng don vi lam thi tyc dbi con dau.
Truong hop con ddu bi mét phai bao céo ngay voi Vién trudng cap minh;
ddng thoi thong béo véi co quan Cong an noi xdy ra mét con déu dé l4p bién
ban. Thu truéng co quan, don vi ‘noi xdy ra mét con diu phai c6 bdo cdo
nhanh vé Vién kiém st nhan déan ti cao dé biét, chi dao.

g) Khi don vi cé quyet dinh chia, tach, sap nhap phéi ndp con dAu cii va
lam thd tyc xin khic con ddu mdi; trudng hop gidi thé, don vi clp trén tryc
tiép phai thu hdi con déu theo quy dinh.

h) Khong dong déu trong cac truong hop sau: Péng du vao glay
khong c6 ndi dung, déng dau trude khi ky, dong du sin trén gidy tring,
dong d4u vao vin ban chup lai ma khoéng c6 ban goc dé dbi ch1eu hodc déng
dAu 1én céc vin ban c6 chit ky cta ngudi khong c6 thim quyén.

2. St dyung thiét bi Iuvu khéa bi mat
Thiét bi luu khéa bi mét cua co quan, t6 chirc dugc sir dung dé ky so

céc vin ban dién tir do co quan, tb chirc ban harh va ban sao tr viin ban gidy
sang vén ban dién tir.

Muc 9
TRAO POI VAN BAN
Diéu 40. Trao dbi viin ban trong ngﬁnh Kiém sit nhin din

1. Nguoi ky van ban, cdn clr vao yéu cdu giai quyet cong viéc va médi
quan h¢ cong tdc ma quyet dinh viéc giti vin ban dén nhitng noi c6 thim
quyén gidm sat, giai quyét, c6 trach nhiém thi hinh hoac can duoc biét.

2. Vi€e guri vén ban hanh chinh tir cép trén xudng cdp dudi hodc nguogc
lai phai theo nguyén thc giri cap truc tiép. Trong trudng hop déc bigt can giri
vuot cap hodc do cap trén yéu ciu thi ¢6 thé guri vuot cap nhung phai giri 01
ban cho cép trén truc tiép dé biét.

3. Vigc gui vén ban chuyén nganh phai bao ddm ding trinh ty t§ tung
theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 41. Trao ddi viin ban ngoai nganh Kiém sat nhin din

Céc don vi tryc thudc khi trao d6i vin ban véi nganh khac vé nhimng
van de quan trong phai giti 01 ban dén Thu tredng don vi dé béo céo. Truong
hop cén thiét dit ché d6 trao ddi tai lidu tin tirc véi co quan ngoai nganh phai
duoc su ddng y cia Thu trudong don vi.

Chuwong IV
CONG TAC LUU TRU
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CONG TAC THU TI-I\I/[:IC’ 1BO SUNG TAI LIEU
Diéu 42. Trach nhi¢m lap hd so va giao ndp hd so, tai li€u vao Luu
trir co quan
1. Trach nhiém cia Vién truéng Vién kiém sat nhan dan céc cép:
a) Chi dao chung va uy quyen Chénh Vin phong gitip Vién trudng chi

dao cong tac x8y dung Danh muc hé so cia co quan; chi dao cong tac 1ap hd
s0 v giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit theo quy dinh.

b) Ban hanh theo thAm quyén céc vin ban quy dinh vé cong tc 14p hd
$0, giao ndp hd so, tai liéu cua co quan.

2. Trach nhi¢m cta Chanh Vin phong Vién kiém s4t nhan dan céc cap:

a) Tham muu, giip Vién trudng chi dao, huéng din céc don vi truc
thudc 14p hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

b) Hang nam, chi dao x4y dyng Danh myc hé so clia co quan, don vi thuc
hién viéc 14p hd so va giao ndp hd so, tai lidu ctia don vi vao Luu trit co quan.

¢) Theo doi, kiém tra, d6n dbc céc don vi truc thudc thyce hién cac quy
dinh vé cdng tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan.

d) Chiu trich nhiém truée Vién trudng vé viéc thuc hién cong tac 1ap
hd so va giao ndp hd so, tai liéu cla co quan, don vi.

3. Trach nhiém cua Vin thu co quan, don vi: Vin thu co quan, don
vi 6 trach nhiém huéng dan don vi, cong chirc, vién chirc ciia don vi minh
1ap hd so cdng viéc; giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan, don vi
theo dung quy dinh.

4. Trach nhi¢m cuia cén b, cdng chirc, vién chirc:
a) Truec tiép 1ap hd so cong viéc dugce phan cong theo ddi, giai quyét.

b) Truc tiép quan Iy va chiu trach nhiém vé viéc khai thac céc thong tin
trong hd so khi chura ndp vao Luu trit co quan.

c) Giao ndp hd so, tai li€u vao Luu trit ding th&i han va thi tuc theo
quy dinh.

d) Cong chirc, vién chirc cac don vi, t§ chirc thudc dién nép hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan phai giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan theo
quy dinh hién hanh. Truong hop can gift lai hd so, tai liéu dén han ndp vao Luu
trit co quan, don vi, t6 chirc phai c6 dé nghi bing vin ban va phai duoc su déng
y cua Thu truéng don vi, nhung thoi han gitt lai khéng qua 01 nim.

d) Cong chirc, vién chic khi chuyen cong téc, thdi viée, nghi hudng ché
d6 bao hiém x4 hoi phai ban giao hd so, tai liéu cho don vi, t§ chirc hodc cho
ngudi ké nhiém, khong gitt hd so, tai lidu cua don vi lam tai liéu riéng hodc
mang sang don vi khac.
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Piéu 43. Thoi han, thi tuc giao ndp hd so, tai liéu vao Lwu trir
€O quan
1. Thoi han giao ndp tai liéu vao Luu trit co quan duoc quy dinh nhu sau:

a) Pdi v6i hd so, tai liéu hanh chinh, sb theo doi van thu phai giao nop
vao Luu trit co quan trong thoi han 01 ndm, ké tir ngdy cong viéc két thic.

b) Déi vai tai liu nghién ciru khoa hoc, tmg dung khoa hoc va cong
nghé (gbm céc bdo céo phuc trinh, bién ban nghiém thu va dé tai da duoc
nghiém thu): Sau 01 nim, ké tir nim cOng trinh dugc nghiém thu chinh thirc.

c) D01 v6i tai liéu x8y dung co ban: Sau 03 thang, ké tir khi cong trinh
duoc quyét toan.

d) Déi véi tai liéu anh, phim dién &nh, micro phim, tai liéu ghi 4m, ghi
hinh va tai liéu dién tir khéc: Sau 03 thang, ké tir khi cong viée két thiic.

d) Truong hop don vi, c4 nhan ¢6 nhu cau gitt lai hd so, tai lieu d dén
han ndp lwu quy dinh tai diém a, khoan 1 Diéu nay dé phuc vu cong viéc thi
phéi dugc Vién truéng Vién kiém sat nhan dan cing cip ddng y va pha1 lap
danh myc hd so, tai lidu gitt lai gui cho Luu trit co ‘quan. Thoi han gitt lai hé
80, tai ligu clia don vi, c4 nhan khéng quéd 02 nim ké tir ngdy dén han ndp luu.

2. Thu tuc giao nop hé so, tai liéu: Khi giao ndp hd so, tai liéu vao
Luu trlt co quan, bén giao ndp hd so, tai liéu phai 14p 02 ban Muc luc hb
80, tai liéu ndp luu va 02 ban Bién ban glao nhén tai li¢u. Luu trit co quan,
gilt 01 ban va bén giao np hd so, tai liéu giit 01 ban.

Pidu 44. Giao nhin ho so, tai liéu vao Lwru trir co quan

Hing nim, cdng chirc, vién chirc luu trit Vién kiém s4t nhan dan céc
cép c¢6 nhiém vy td chirc thu thap hd so, tai liéu da dén han ndp Ivu vao kho
luu trit co quan, cu thé:

1. Lap ké hoach thu thap hd so, tai liéu.

2. Phéi hop véi cac don vi, can by, cong chirc, vién chirc xac dinh
nhitng loai hd so, tai liéu cin ndp luu vao Luu trit co quan.

3. Hucmg dan céc don vi, can bo, cdng chirc, vién chirc chudn bi hd so,
tai liéu va 1ap “Muc luc hd so, tai lidu ndp luu”.

4. Chuén bj kho va céc phuong tién bao quéan dé tiép nhan hd so, tai licu.

5. T4 chirc tiép nhan ho s0, tai liéu, kiém tra déi chibu gitta Muc luc hd
s0, tai liéu ndp Iuu vé6i thue té tai licu va 1ap Bién ban giao nhén tai liéu.

Piéu 45. Quan ly tai liéu luwu triv dién tir

1. Tai liéu Iwu trlr dién tir 14 tai liéu duoc tao 18p & dang thong diép dir liéu
hinh thanh trong qui trinh hoat dfng clia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan dugc lya
chon dé huu trir hodic duge sé héa tir tai ligu Iuru trit trén cac vat mang tin khac.
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2. Tai li€u luu trir dién tir phai ddp tmg céc tiéu chudn dir lidu thong tin
dau vio, bao dam tinh ké thira, tinh thong nhét, d6 x4c thyc, an toan va kha
nidng truy cdp; dugc bdo quan va sir dung theo phuong phédp chuyén mén,
nghi¢p vu ri€ng biét.

3. Tai lidu duoc s§ hoa tir tai liu luu trlt trén céc v4t mang tin khac
khong c6 gié tri thay thé tai liéu da duoc s hoa.

4. Viéc quan ly tai liéu luu trt dién tir thyc hién theo quy dinh cua
Chinh phu.

Piéu 46. Quan ly hd so, tai lidu ciia cdc don vi sap nhdp, phan chia
hoic giai thé

1. Néu mot hodc nhiéu don vi dugc sap nhap vao mot don vi khac hogc
thanh 18p don vi méi thi cac hd so, tai lidu da giai quyét xong cua don vi cil
phai dugc chinh 1y, théng ké va chuyen glao Luu trit co quan; Cac ho S0, tai
liéu chua gidi quyét xong s& do don vi méi tiép nhan va giai quyét tiép.

2. Néu mdt don vi dugce sap nhip vao mdt don vi khéc thi cac hd so, tai
lidu d4 giai quyét xong cua don vi cli dugce chuyén giao vao Luu trit co quan;
céc hd so, tai liéu chua g1a1 quyet xong thudc chirc néng ctia don vi nao s& do
don vi d6 tiép nhan va giai quyét.

3. Neu mdt don vi chia thanh nhidu don vi méi thi hd so, tai liéu da
giai quyét xong cia don vi cfi dugc chuyén giao cho luu tri co quan, cic hd
50, tai lifu chua giai quyét xong thudc chirc ning ctia don vi ndo thi don vi

6 tiép nhan.

4. Néu don vi giai thé thi hd so, tai liéu cua don vi dé chuyen giao vé
Luu trit co quan (néu Vién kiém s4t nhan dén cip dudi gi4i thé thi toan b hd
50, tai liéu nghi€p vu ndp luu vao Luu trit Vién kiém s&t nhan dén cip trén
truc tiép; ho 80, tai licu quan 1y nha nudc thi ndp luu vao Luu trit lich st ¢6
thAm quyén cing cép).

Muc 2
CHINH LY XAC DPINH GIA TRI TAI LIEU LUU TRU

Diéu 47. Chinh ly hd so, tai liéu Ivu trid thugc phong luu triv Vién
kiém sat nhan din cdc cip

1. Chinh ly hd so, tai lidu 13 viéc tb chuc sip xép hd so, tai lidu cua
phong hodc khéi tai liéu dua ra chinh Iy theo phuong &n phén loai khoa hoc
trong d6 sira chita hodc phuc hdi, 14p mai nhitng hd so, tai liéu, don vi bao
quan, x4c dinh gi4 trj hd so, tai li¢u, hé théng héa hd so, tai liéu, lam céc cong
cu tra clru de phuc vu yéu cdu khai théc, bao quén hd so, tai liéu an toan c6
hiéu qua. Dé dat duge muc dich trén cin thuc hién theo céc budc sau:

a) Nghién ciru va bién tdp lich sit don vi hinh thanh phdng va lich
st phong.
b) B sung tai lidu, hd so trwée khi chinh ly.
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¢) X4y dung phuong 4n phén loai va chon phuong an phan loai.

d) Viét huéng dén chinh ly, huéng din x4c dinh gia tri va tién hanh
chinh ly.

&) Quy trinh chinh 1y hd so, tai liéu thyc hién theo vén ban hudéng dan
chinh 1y ho so, tai liéu hién hanh cua Nha nudce va Vién kiém sat nhan dén
toi cao.

e) Tai liéu sau khi chinh ly phai bao dém cac nguyén téc chinh 1y, phai dat
yéu cdu co ban dugc quy dinh tai Khoan 1,2 Diéu 15 Luét Luu trit ndm 2011,

2. Hb so, tai liéu ca Vién kiém st nhan dén cic cAp phai duge chinh
Iy hoan chinh va bao quén trong kho Iuu tri.

3. Chanh Vian phong Vién kiém sat nhan dan téi cao, Vién kiém sat
nhén dan cép cao, Vién ki€ém sat nhén dan cap tinh, Vién truéng Vién ki€m
s4t nhan dan cip huyén c6 trdch nhiém chi dao, t0 chtrc viéc chinh ly ho so,
tai liéu thudc pham vi quén ly.

Pidu 48. X4c dinh gid tri hd so, tai liéu

1. Viée x4c dinh gid tri hd so, tai liéu dé bao quén va loai ra nhing tai
liéu, hd so hét gia tri dé huy, phai do Hoi dong xac dinh gia tri thyc hién theo
quy dinh cia phap ludt va céc quy dinh tai Quy ché nay. Céac don vi va ca
nhén khong dugc ty y hiy ho so, tai liéu.

2. Viée xéc dinh gid tri hd so, tai liéu can cir vao cic nguyén tic, tidu
chuin do khoa hoc luu trit dé ra va cin cir vao céc quy dinh, huéng d‘e“m cia Nha
nudce va Vién kidm st nhan déan toi cao nham giai quyet nhitng van de sau:

- X4c dinh thanh phan hd so, tai lidu c6 gia tri & ndp luu vao luu tri;

- X4c dinh thoi han bao quan cho hd so, tai lidu;

- Thye hién c4c yéu ciu vé xir Iy tai liéu khong c6 gid tri.

3. Viéc xac dinh gi4 tri va thoi han bao quan hd so, tai liéu thue hién
c4c giai doan sau:

a) Xéc dinh gi4 tri ho so, tai liéu & giai doan van thu.

b) Xac dinh gid tri hd so, tai liéu lwu trit & luu trit co quan.

¢) Xdc dinh gié tri hd so, tai liéu luu trit trong luu trit lich st.

4. Viéc x4c dinh gid tri hd so, tai liéu ciin cit vao Bang thoi han bao
quén ho so, tai liéu trong nganh Kiém sat nhan din do Vién trudng Viér}
kiém sat nhan dan tdi cao ban hanh va nhiing quy dinh cla phép ludt vé
cdng tac luu trit.

Diéu 49. Hoi ddng xic dinh gia trj tai ligu ciia co quan

1. Hoi ddng xéc dinh gid trj tai liéu ctia Vién kiém sat nhan dén tbi cao:

- Phé Vién truéng: Cha tich Hoi dong;
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- Chénh Vin phong hodc Phé Chanh Vin phong: Pho Chi tich Hoi dong;

- Trudng phong Luu trit: Thu ky Hoi dbng;

- Chuyén vién Ivu trit: Uy vién;

- Dai dién don vi c6 hd so, tai liéu, khi xét hiy: Uy vién.

2. Ho1 déng x4c dinh gia tri tai li€u cua Vién kiém st nhan dan cép cao:

- Phé Vién truéng: Chu tich Hoi dong;

- Chénh Vin phong hodc Phé Chanh Vin phong: Thu ky Hoi dong;

- Can bd luu trit co quan: Uy vién;

- Pai dién don vi c6 hd so, tai 1iéu, khi xét hiy: Uy vién;

- Dai dién Phong Luu trir Vién kiém s4t nhan dén tbi cao: Uy vién.

3. Hbi ddng xéc dinh gi tri tai liéu cua Vién kiém sét nhan dén c4p tinh:

- Phé Vién trudng: Chi tich Hi dong;

- Ché4nh Vin phong hodc Phé Chanh Vin phong: Thu ky Hoi dong;

- Cén bo luu trix co quan: Uy vién;

- Pai dién don vi ¢6 hd so, tai lidu, khi xét hity: Uy vién.

o4 Hoi ddng xac dinh gié tri tai lidu cua Vién kiém sat nhan dan

cap huyén:

- Vién truéng: Chu tich Hoi df“mg;

- C4n b0 luvu trit co quan: Thu ky Hi ddng;

- Pai dién don vi, bo phan c6 hd so, tai lidu, khi xét hity: Uy vién.

5. Hgf)i ddng x4c dinh gia trj tai liéu ciia Co quan didu tra Vién kiém sat
nhén dén toi cao:

- Thi truéng: Chu tich Hoi dong;

- Trudng phong tham muu tdng hop: Thu ky Héi ddng;

- C4n bd Iuu trix co quan: Uy vién;

- Pai dién don vi ¢6 hd so, tai liéu, khi xét huy: ny vién,

- Dai dién phong Luu trit Vién kiém s4t nhan dan tdi cao: Uy vién.

6. Hoi déng xé4c dinh gia tri tai liu cua cac don vi Tap chi kiém sat,
bao Béo v¢ phép luét:

- Téng bién tap: Cha tich Hoi ddng;

- Trudng phong Tri su - Hanh chinh: Thu ky Hoi déng;

- Cén bo vin thu - Iuu trir: Uy vién;

- Dai dién b phéan c6 hd so, tai ligu, khi xét huy: Uy vién;

- Dai dién phong Luu trit Vién kiém sét nhan dén t6i cao: Uy vién.

7. H61 df“mg xég dinh gid tri tai liu C}'ia Trudng Dai hoc ’Kié‘m sat Ha Noi
va Trudng Dao tao, bdi dudng nghiép vu kiém st tai Thanh pho HO6 Chi Minh:

- Hiéu trudng: Cha tich Hbi ddng;

- Trudéng phong T chirc - Hanh chinh: Thu ky Hoi dong;
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- Pai dién bd phén c6 hd so, tai lidu, khi xét huy: Uy vién;

- C4n bd vin thu - luu tri nha trudng: Uy vién;

- Dai dién phong Luu trit Vién kiém s4t nhan dén téi cao: Uy vién.
Pidu 50. Nhiém vu ciia Hoi ddng xac dinh gia tri ti li¢u

1. Xem xét do1 chiéu danh muyc c4c tai liéu dugc gifr lai bao quan va

danh myc tai li¢u hét gi4 trj dé nghi hiy. Déi v6i danh muc tai liéu hét gid tri
dé loai huy cin xem xét lai thyc té tai lidu.

2. Hoi ddng thao luin tap th& va biéu quyét theo da sb nhiing hd so, tai
liéu du kién loai ra; cac y kién khac nhau phai duge ghi vao bién ban; 14p bién
ban va c6 du chit ky cuia cac thanh vién.

3. Thong qua bién ban, trinh cép c¢6 thim quyén thdm dinh tai liéu
hét gid tri.

4. Dbi v6i nhing hd so, tai liéu trude méc nim 1954 va nhimg hd so, tai
liéu truéc ndm 1975 cua chinh quyén Viét Nam Cong hoa ma Vién kiém sét
nhén dén cac chp dang quan ly khong dugc phép huy khi chua duoc sy tham

dinh tryc tiép ctia Luu trit Vién kiém sat nhén dan t6i cao va chua co quyét
dinh cho phép bing vin ban ctia Vién trudng Vién kiém sét nhan dan tdi cao.

5. Dbi voi hd so, tai liéu nghiép vu kiém s4t khi hét thi han bao quan,
duoc Hoi dbng x4c dinh gi4 trj thdm dinh va dugc phép cua co quan ¢6 thim
quyén cho phép hily, thuc hién theo Diéu 41, Didu 42 ciia Quy ché nay.

6. Trén co so d& nghi cua Hoi dong xac dinh gia trj tai li¢u, Vién trudng
Vién kiém sét nhéan dén cac cép quyét dinh thdi han bao quéan tai liéu, lua
chon tai liéu d& giao ndp vao Luu trit co quan, lya chon tai liéu Luu trit co
quan dé giao ndp vao Luu trit lich si, huy tai liéu hét gi4 tri theo quy dinh tai
Diéu 28 Luat Luu trit nim 2011.

Piéu 51. ThiAm quyén hity tai ligu hét gia trj cda Vién kiém sat
nhin dan cac cap

1. Lanh dao Vién kiém s4t nhan dan ti cao: Quyet dinh haiy hd 50, tai

liéu quén ly nha nudce tai kho luu trit co quan Vién kiém sat nhan dan t5i cao
sau khi ¢6 vin ban thdm dinh ctia Cuc Vin thu va Luu tr(t Nha nwée.

2. Co quan diéu tra Vién kiém sat nhan dan tbi cao, Tap chi Kiém sat,
Béo Béo vé phap luat, Truong Pai hoc Kiém sat Ha Noi, Truong Dao tao, Boi
dudng nghiép vu klem st tai Thanh phd HS Chi Minh, Vién kiém sat nhan
dan cép cao: Quyét dinh viéc hiy hd so, tai liéu quan 1y nha nuée sau khi co
vian ban thim dinh ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude.

3. Vién kiém st nhén dan cép tinh, huyén: Quyét dinh viéc hiy hd so,
tai lidu quan ly nha nudc sau khi ¢6 van ban thidm dinh clia co quan quan ly
nha nuéc vé luu trit cla tinh, thanh phé.

Piéu 52. Thim dinh tai li¢u hét gia trj truéc khi hiy



32

1. Vige thAm dinh tai liéu hét gié tri trude khi hiy thyc hién theo Quy
dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 28 Luit Luu trit ndm 2011, cy the Theo dé
nghi cia Hoi dbng xé4c dinh gia trj tai lidu, Vién trudng Vién kiém sat nhan
dan thudc Danh muyc co quan, don vi thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit
lich str dé nghi co quan thyc hién nhiém vu quén Iy nha nuée vé luu trit cung
cép thim dinh tai liéu hét gia tri can hiy. Ngudi dimg ddu co quan, don vi
khéng thuoc Danh muyc co quan, tb chirc thude nguon ndp luu tai liéu vao Luu
trit lich sir dé ngh1 Luu trir cia co quan, don vi cap trén truc tiép c6 y kién dbi
voi tai liéu hét gia tri cdn hay.

Can cir két qua thAm dinh ciia Hoi ddng xédc dinh gid trj tai liéu va y
kién cua co quan thyc hién nhiém vy quan ly nha nuge ve luu trir cung cép
hoic cép trén tryc tiép (d6i v6i don vi khong thudc Danh myc co quan, to chuc
thude nguon ndp luu tai liéu vao Luu trif lich sit), ngudi cé thAm quyén quy
dinh tai Didu 40 Quy ché nay quyét dinh viéc huy tai liéu hét gia tri.

2. N6i dung thdm dinh tai liéu hét gié tri: Sau khi nhan dugc hé so @&
nghi thdm dinh, co quan lwu trit c6 thdm quyén nghlen ctru hd so, dé thim tra
vé thii tuc xét hiy va thanh phan ndi dung tai liéu hét giatr, kiém tra dbi chiéu
v6i thue t& tai 1idu (néu cin) va tra 161 bing vin ban vé ¥ kién thdm dinh.

3. Thoi gian thAm dinh tai liéu hét gia tri khong qua 30 ngay, ké tir
ngay nhén dugc hd so d& nghj thim dinh.

Piéu 53. TS chirc hity hd so, tai liéu hét gia trj

1. Huy hd so, tai liéu hét gi4 tri duge thue hién theo cac budce sau:

a) Pong goi tai lidu hét gia tri;

b) Léap bién ban ban giao tai liéu hét gia tri gitta ngudi quan 1y kho hd
so va ngudi thuc hién tiéu huy tai liéu hét gi4 tri (phu luc 01);

¢) Thyc hién tiéu huy tai liéu tai co quan béng may cit gidy, ngdm nuéc
hotic x¢é nhé; hodic chuyén dén nha may gidy dé tai ché;

d) Viée huy hd so, tai liéu hét gia tri phai bio dam huy hét thong tin
trong tai liéu va phai duge 18p thanh bién ban. Lap bién ban vé viéc tiéu hdy
tai liéu hét gia tri (phu luc 02).

2. Viéc huy tai liéu luu trit dién t& phai duge thyc hién dbi véi toan b
hd so thudc Danh muc tai liéu hét gia tri dd dwgc phé duyét va phai bao dam
thong tin d bi huy khéng thé khéi phuc lai duge

3. Nghiém cdm viéc lgi dung hity ho s, tai lidu dé st dung vao muc
dich khac hogic chuyén giao hd so, tai liéu cin hiy cho nhiing dbi tugng khac.

Diéu 54. Hb so hiiy tai ligu hét gid tri

1. Viéc hay hd s0, tai li¢u hét gia tri dwoc lap thanh hd so. H) so hiy
tai liéu hét gi4 tri bao gdm:

a) T¢ trinh v& viéc hay hd so, tai liéu hét gia tri (phy luc 03);
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b) Quyét dinh thanh lap Hoi déng x4c dinh gia tri tai liéu (phu luc 04);

¢) Danh muyc tai lidu hét gia tri (kém theo ban thuyét minh tai liéu hét
gia tri);

d) Bién béan hop Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu (phu luc 05);

d) Bién ban hop Hoi dong thdm tra x4c dinh gid tri tai lidu;

€) Vin ban d& nghi thim dinh, xin y kién cta co quan, to chirc c6 tai
liéu hét gia tri;

g) Vin ban thdm dinh, cho ¥ kién ctia co quan c6 thim quyén;

h) Quyét dinh huy tai liéu hét gié tri (phu luc 06);

i) Bién ban ban giao huy tai liéu hét gid tri;

k) Bién ban huy tai liéu hét gia tri;

1) Céc tai liéu c6 lién quan khéc (néu c6).

2. Hb so huy tai li¢u hét gié tri phai duoc bao quan it nhat 13 20 nim tai
Luu trit co quan k€ tlir ngay huy tai lidu.

Piu 55. Thoi han ndp lwu hd so, tai ligu vao Luu trit lich sir

Thoi gian giao ndp luu hd so, tai liéu vao Trung tdm Luru trif qubc gia
va cc Luu trit lich st ciia Vién kidm s&t nhén dén cac cip dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 21 Luat Luu trit ndm 2011 va Khoén 1, 2 Diéu 15 Nghi

dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luét Luu trit nim 2011, cu thé nhu sau:

1. Vién kiém sat nhan dén ti cao: Thoi han ndp hd so quan ly nha nudc
vao Trung tdm Luru trir quéc gia ITT sau 10 ndm, k& tir nidm cOng viéc két thic.

2. Vién kiém sat nhan dan cap cao: Thoi han ndp Iwu hd so quén 1y nha
nudéce vao cc Trung tAm Luu trit quoc gia Ha Nbi va Thanh phé H6 Chi Minh
sau 10 nam, k& tir nim cdng viée két thuc.

3. Vién kiém sét nhén dan cép tinh: Thoi han nép luu hd so quén ly nha
nuée vao luu trit lich sir ¢6 thdm quyén (ciing cép) sau 10 nim, ké tir nim
cong vide két thic.

4. Vién kiém sat nhan dan cAp huyén: Thoi han nop luu hd so quén ly nha
nuéc vao Luu trit lich str & cdp tinh sau 10 ndm, ké tir ndm cong viée két thuic.

Muc 3
BAO QUAN, TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Piéu 56. Trach nhiém bio quan tai li¢u luu triv
1. Vién trudéng Vién kiém sét nhan dén céc cap ¢6 trach nhi€ém chi dao
xdy dung, b tri kho luu trit, thiét bi, phuong tién can thiét va thyc hién cac

bién phéap k¥ thuit nghiép vu dé bao vé, bao quan an toan tai lidu luu trit va
bao dam viéc str dung tai li€u luu trir.
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2. Trudng hop co quan, don vi khong sir dung ngan sach nha nude
chua ¢6 du diéu kién bdo vé, bao quan tai liéu theo quy dinh tai khoan 1
Pidu ndy dugc ky gui tai liéu vao Luu trir lich sir va phdi trd phi theo quy
dinh cua phap lujt.

Didu 57. Bio quan hd so, tii ligu luu trit

1. Toan bd hd so, tai liéu chua dén han ndp luu vao Luu trit cia Vién
kiém st nhan dan cdc cdp do can bd, cong chirc, vién chirc ty bao quan va
phéi dam béo an toan hd so, tai lidu.

2. Hd 50, tai liéu luu trir dén han ndp luu phai duge giao ndp vao luu
trit cia Vién kidm sat nhan dan cac cép va tép trung bdo quan trong kho hru
trit cla co quan. Kho luu trit phdi dugc trang bi diy du cac thiét bi, phuong
tién can thiét theo quy dinh dam bao an toan hd so, tai ligu.

3. Chénh vén phong Vién kiém sét nhan dan t6i cao, Vién kidm sat
nhén dén cép cao, Vién kiém sat nhan dén cdp tinh va Vién trudng Vién klem
sat nhan dan cp huyén cé trach nhiém chi dao thyc hién céc quy dinh vé bao
quén hd so, tai lidu luvu trit; bb tri kho luu trit theo dung ti€u chuén quy dinh;
thure hién céc bién phap phong, chéng chay, nd, phong chéng thién tai, chéng
ké gian dot nhép, bao mat dbi voi kho luu trit va hd so, tai lieu lwu trit; duy tri
cac ché d bao quan phi hop véi timg loai hd so, tai lidu Iuu trit.

Coéng chuc, vién chirc chuyén | trach, kiém nhiém cdng tac luu tri tron
toan Nganh c6 trach nhiém: B tri, sép xép khoa hoc hd so, tai liéu luu trir; ho
50, tai liéu luu trit trong kho dugc dung trong hop (cdp), dan nhén ghi day da
théng tin theo quy dinh dé tién thong ké va tra ctru; thuong xuyén kiém tra
tinh hinh tai liéu c6 trong kho dé nim dugc s6 lugng, chit luong hd so, tai
liéu luu trix.

Piéu 58. Sir dung h so, tai ligu luu triv

1. Hb so, tai liéu luu trit trong nganh Kiém sét nhén dén dugc st dung
dé phuc vu cong téc nghiép vy, nghién ctru khoa hoc, tdng két kinh nghiém
trong hoat dong kidm sat va d4p g nhu cdu khai thac chinh déng cta can bd,
cong chirc, vién chirc trong nganh Kiém sat nhan dan.

2. Cén b, cdng chirc, vién chic trong nganh Kiém s4t nhan dén déu c6
quyén duoc khai thic, st dung hd so, tai lidu Iuu trit coa nganh Kiém s4t nhan
dan theo quy dinh ctia phép lugt va Vién klem sat nhan dén tbi cao dé nghién
ctru, hoc tép va phuc vu dé& dap vmg nhu ciu cong tac, vi myc dich cong vy va
c4c nhu cau riéng chinh dang.

3. Thu tyc khai théac:

- Ngudi mugn hd so, tai liéu luu trit phai xudt trinh gidy gi6i thiéu ghi
rd myc dich nghién ctru ho s0, tai liéu khai thac va phai dugc lanh dao Vién
kiém sat nhan dan cdc cdp hodc lanh dao Vian phong dong y. Can b9, cong
chirc, vién chirc ngoai co quan phai c6 don xin sir dung hd so, tai liéu va xudt
trinh ching minh nhén dén hodc ho ch1eu va phai dugc lanh dao Vién kiém
sat céc cap hodc lanh dao Vin phong ddng y.
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- Khi tiép nhan théng tin yéu cu khai thaic ho s0, tai liu, cbng chirc,
vién chirc 1am luu tri¥ co quan cén c nhi€ém vy, quyén han duoc giao dé phuc
vu hoic tir chdi phuc vu khai thic.

- Khi giao va nhén hd so, tai lidu phai kiém tra chi tiét vé tinh trang, sd
luong, chét lwong, sb trang hién cé trong mdi hd so cin muon va phai ghi vao
sO mugn.

- Néu thay ho so, tai liéu bi hu hong, rach nat phal 14p bién ban ngay va
giao cho ngudi c6 thdm quyén giai quyét, chi c6 ngudi chiu trach nhiém bao
quan moi dugc 14y hd so, tai liéu Iuu trir va lam thi tuc cho mugn theo quy dinh.

Diéu 59. ThAm quyén, trach nhiém cia Vién kiém sat nhin din cic
cip, don vi va c4 nhén trong viéc khai thac, sir dyng hd so, tai ligu lwu triv

1. Tham quyén phé duyét cho nghién ctru hd so, tai liéu luu trit trong
nganh Kiém s4t nhan dén dugc quy dinh nhu sau:

a) Cong chirc, vién chtic luu trit co quan Vién kiém st nhan déan cac
cép duogc _phép cho can bj, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong
nganh Kiém st nhan ddn mugn hd so, tai liu c6 ndi dung khong han ché st
dung theo quy dinh ctia Vién kidm sat nhéan dan tdi cao.

'b) Lanh dao Vin phong, Trudng phong Luu trit Vién kiém séat nhan
dan tdi cao duogc phép cho mugn hd so luu trit dang quan ly.

¢) Cong chirc, vién chirc luu trit Vién kiém sé&t nhan dén cép cao, Vién
kiém sét nhan dan cip tinh, cép huyén dugc phép cho muon hd so, tai liéu luu
trit thuge cac khau nghiép vy kiém sét sau khi dugc Vién truéng ciia cdp c6
hd so, tai lidu ddng ¥ bang van ban.

2. bbi voi tai licu “Tuygt mat”, “Téi mat”, trude khi cho khai thac, st
dung tai li€u phai dugc sy ddng v bing vin ban clia Vién truéng Vién kiém
sat nhén dan tdi cao.

3. Dbi véi tai liéu c6 do “Mat” va han ché str dung, truée khi cho khai
thac sit dung tai liéu phai dugc sy dong y bang vén ban cla Vuy trudng hodc
tuong duong clia céc don vi thuje Vién kidm s4t nhén déan téi cao, Vién
trudng Vién kiém sat nhan dan c4p cao, Vién truéng Vién kiém st nhan dén
cap tinh.

4. Nghiém cdm moi hinh thirc chiém dung, truyen tin, sao chup moi tai
liu “Tuyét mat”, “Téi mat”, “Mat” va tai liéu han ché str dung khi khoéng
duoc phép bang vin ban ciia Vién trudéng Vién kiém sé4t nhan dan cic cap.

Piéu 60. Pura tai lleu ra nudc ngoal va ngudi nwéc ngoai, nguoi
ngoai Nganh nghién ciru hd so, tai liéu ciia nganh Kiém sat nhan din

Pua t3i liéu ra nuéc ngodi va ngudi nudc ngodi, ngudi ngoai Nganh
nghién ctru ho so, tai liéu ciia nganh Kiém sat nhan dén dugc quy dinh nhu sau:

1. Cén b9, cong chire, vién chue trong nganh Kiém s4t nhan dén khi di
hoc hodc cbng tac & nude ngoai, muén dua tai liéu hd so luu trit clia nganh
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Kiém s4t nhan dan ra khéi bién gi6i Viét Nam phai dugc phép béng vin ban
ctia Vién trudng Vién kiém st nhan dén tbi cao va chi dugc mang bén sao.

2. Ngudi nude ngoai cén nghién ctru hd so, tai lidu luu trir ¢6 dO Mat
cuia nganh Klem sat nhén dén phai dugc sy dbng y bang vin ban cua Vién
truong Vién kiém sat nhan dan t6i cao va chi doc tai phong hd so, tai liéu cta
cép kiém sat dang truc tiép quan Iy hd so, tai liéu d6.

3. Nguoi nude ngoai mubn sao chup hd so, tai lidu luu trit “Téi mat”
ctia nganh Kiém s4t nhan dan thi phai dugc phép bang van ban cla Vién
trudng Vién kiém séat nhan dan ti cao, sau khi Vién truéng dd cé bdo céo va
dugc Thi tréng Chinh phu ddng ¥ bing vin ban.

4. Ngudi ngoai nganh Kiém sat nhan déan chi dugc mang tai liéu, hd so
ra khoi phong quéan 1y hd so clia co quan, don vi khi c6 sy dong v bing vin
ban cta Vién truéng Vién kiém s4t nhan dén cling cp.

Piéu 61. Sao tai liéu lvu trit, chimg thye lIwu triv

1. Lanh dao Vin phong Vién kiém st nhan dén t6i cao dugc quyén
ching thyc tai liéu luu trit ciia kho luu trit Vién kiém s4t nhan dan ti cao va
dugc thu phi chitng thuc theo quy dinh hién hanh cta Bo Tai chinh.

2. Chéanh Vin phong Vién kiém st nhan dén cép cao, Vién kiém sat
nhan dan cép tinh duge quyén chimg thye tai liéu luu trir cia kho luu trit cép
minh va thu phi chimg thyc theo quy dinh ctia B Tai chinh.

3. Vién truéng Vién kiém st cp huyén dugce quyén chiing thyc tai liéu
lru trit cia kho luu trit cap huyén va thu phi chitng thuc theo quy dinh ciia Bo
Tai chinh.

4. Ngudi dugc clp ban sao tai lidu lvu trit, ban chimg thue luu trir phai
ndp 1€ phi.

5. Ban sao tai liéu luu trit, ban ching thuc lwu trit c6 gid tri nhu tai liu
luru trit gbe trong cdc quan hé, giao dich.

Diéu 62. Quan ly viéc sir dung tai liu lwu triv

1. Luu trit cia Vién kiém st cc cép néu cé Phong doc, phai xay dung
Noi quy Phong doc.

2. N6i quy Phong doc gdm céc ndi dung sau:

a) Thoi gian phuc vu doc gia;

b) Céc gidy to doc gia cAn xuét trinh khi dén khai thac tai ligu;

¢) Nhitng vt dung dugc va khong duwoc mang vao phong doc;

d) Quy dinh dc gia phai thuc hién céc thu tuc nghién ciru va khai thac
tai liéu theo hudng dan cia nhén vién phong doc;

d) Boc gia khong duge ty ¥ sao, chup anh tai li€u, dit liéu trén may tinh
va thdng tin trong cong cu tra ctru khi chua dugc phép;
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¢) Ngoai cac quy dinh trén, ddc gia can thuc hién nghiém chinh céc quy
dinh ¢6 lién quan trong Noi quy ra, vao co quan; Quy dinh vé sir dung tai liéu;
Quy dinh v& phong chéng chéy nd ctia co quan.

3. Cong chirc, vién chire luu trit Vién kiém sat cac cAp phai 14p cac S6
nhép, xudt tai liéu, S6 ding ky muc luc hé so va S ding ky doc gid ¢ quan
1y tai liéu luu trit va phuc vu khai théac tai li¢u.

Pidu 63. Cac hanh vi bi nghiém ciAm

1. Chiém doat, 1am mAt hd so, tai liéu luu trir.

2. Lam gia, sira chita, lam sai 1§ch ndi dung tai li€u luu trix.

3. Mua bén, chuyén giao, huy trai phép tai liéu luu tri¥.

4. Str dung tai liéu luu trit vao myc dich xdm pham lgi ich cia Nha
nuée. quyén va loi ich hop phép cia co quan, tb chire, c4 nhan.

5. Mang tai liéu luu trit ra nude ngodi trai phép. Mang hd so, tai lidu luu
trit ra khoi co quan khi khong dugc sy dong ¥ clia ngudi ¢6 thdm quyén.

Ditu 64. Thong ké cong tac lwu triv

1. Théng ké Iuu trix 14 viée sir dung cac bién phap va hé thong sb théng
ké nhdm cung cép théng tin cho viée xdy dung ke hoach va ché d6 quan ly
cong tac luu trit va tai liéu luu trir gbm:

a) Théng keé tai liéu hwu trit, kho luwu trir, phuong tién bao quan tai ligu
luu trfr va cdn b, cdng chirc, vién chirc 1am luu trir.

b) Thong ké luu trit phai dinh ky thyc hién ché @6 théng ké luu trit; sd
liéu béo céo thdng ké luu trir dinh ky hing nim dugc tinh tir 0 gio ngay 01/01
dén hét ngay 31/12.

2. Viéc giri béo céo théng ké cong tac luu trit dwgc quy dinh nhu sau:

a) Vién kiém sat nhan dén téi cao giri bdo cdo théng ké vé Cuc Vin thu
va Luu trit Nha nudec.

b) Co quan didu tra Vién kiém sat nhén dan t6i cao, Tap chi Kiém sit, bdo
Béo v¢ phdp luat, Truong Dai hoc Kiém sat Ha N¢i va Truong Dao tao, boi
dudng nghlep vu kiém sét tai Thanh phd Hd Chi Minh, Vién kiém sat nhan dan
cap cao giri bao cdo thong ké vé& Cyc Vin thr va Luu trit Nha nude (Trung tim
Luu trit quic gia), ddng thoi giri Vén phong Vién kiém sét nhén dén ti cao (qua
Phong Luu trir) dé theo dai chi dao.

¢) Vién kiém st nhan dén cép tinh giri bao céo thng ké cho Trung tim
Luu trit lich sir ciing cép, dong thoi giri Van phong Vién kiém s4t nhan dan
t6i cao (qua Phong Luu trit) dé theo ddi chi dao.

d) Vién kiém sét nhan dan cap huyén giri bao cédo thong ké cho luu trit
thudc Uy ban nhén dén cép huyén, ddng thoi giri Vién kiém sat nhan dén tinh
(qua Vin phong) dé theo dai chi dao va tbng hop béo céo.

Muc 4
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QUAN LY CONG TAC LUU TRU

Piéu 65. Trach nhiém quén Iy thwe hién cong tac lwu triv

1. Vién truéng Vién kiém sit nhin dan cic cap cd trach nhiém to
chitc, chi dao thuc hién cong tic luu trit cia Vién kiém s4t nhan dén cép
minh theo ding quy dinh clia phap luét va Vién truéng Vién kiém s4t nhan
dén tdi cao; chi dao viéc nghién cltu va tng dung khoa hoc cong ngh¢ vao
cong tac luu trit trong nganh Kiém sat nhan dan.

2. Chénh Van phong Vién kiém sét nhén dén tdi cao, Vién kiém sat
nhén dén cép cao, Vién k1em s4t nhén dan cép tinh gitp Vién trudng cép
minh t§ chirc va quéan 1y thdng nhét cong tac luu trit theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéc va ctia Vién truéng Vién kiém s4t nhan déan tbi cao. Boi
dudng nghi€p vu luu trif cho cén b9, cong chuce, vién chirc cia Vién kiém sat
nhan dan cip minh va Vién kiém s4t nhan dan cép dudi; xdy dung d 4n, ké
hoach cong tac luu trit cda don vi, co quan, Nganh

3. Thu trueéng céc don vi thudec Vién kiém sat nhén dén tbi cao; Vién
truéng cdc Vién, don vi thuge Vién kiém s4t nhan dén cép cao; Truéng phong
Vién kiém sat nhan dan cdp tinh, Vién truéng Vién kiém s4t nhan dan cap huyén
c6 trach nhiém quan Iy cdng tic luu trit, phdn cdng can bd, cong chic, vién chirc
kiém nhi¢m cdng téc luu trft & don vi minh theo quy dinh ciia Nha nuéc va Vién
truémg Vién kiém sat nhan dén téi cao.

4. Cén b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cia Vién kiém sét
nhéan dan trong qua trinh theo dai giai quyét cong viée c6 lién quan dén cong tic
Iuru trt va hd so, tai lidu luu trit phai thyc hién nghiém chinh quy dinh tai Quy
ché nay va cac quy dinh khic cua phép ludt va Vién kiém s4t nhan dén tbi cao.

Diéu 66. Nhiém vu cita Luu trit co quan
1. Nhiém vu ctia Phong Luu trit Vién kiém st nhan dan tbi cao:

Glup Chénh Van phong tham muu cho Vién trudng Vién kiém sat nhén
dan t6i cao quén 1y, t§ chirc thuc hién cong tac luu trit cua ngéanh Kiém sét
nhén dén; x8y dung van ban huéng dan, chi dao thuc hién quy ché, quy dinh
nghiép vu luu trir; xdy dung ké hoach, chuong trinh cong tac hang nam;
nghlen ctru, tmg dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac luu tri; phéi hop
v6i cac don vi thudc Vién kiém sat nhan dan t6i cao, Vién kiém sat nhan dan
dia phuong va cdc co quan chuyén mon dao tao, bdi dudng nghiép vu cho
nguoi lam cong tac luu trt trong nganh Kiém s4t nhan dan; ph01 hop voi
Thanh tra Vién kiém sét nhan dan t6i cao xem xét, giai quyét khiu nai, t6 cao
va xir ly vi pham phap luét vé& cong tac luu trit trong Nganh; thyc hién théng
ké va bdo cdo thong ké ve cong tac lIuu tri¥ theo quy dinh cia phép luat va
Vién kiém sat nhan dan t6i cao; t& chire so két, tong két va d& nghi khen thudng
vé cong tac luu trix; thuce hién mot s6 dich vu cong theo quy dinh cta Luit Luu
trit; phdi hop thuc hién hoat dong hgp tac quoc t€ vé cong tac luyu trit.

2. Nhiém vu cta Luu trit Vién kiém sat nhan dan cap cao, Vién kiém
sat nhan dan cap tinh va Vién kiém sat nhan dan cap huyén:
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Huoéng din, kiém tra, don dbc cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so,
tai liéu Iuu trit ciia Vén thu co quan, cac don vi, b phén va ca nhén vao Luu
tr{t co quan, Luu tri¥ lich str; thu thap hd s0, tai liu dén han ndp luu tir Vin
thu co quan, cac don vi, b phén (phong, td nghiép vu) va c4 nhin vao Luu
trlf co' quan, Luu tri lich su; t4 chuc phan loai, chinh Iy, xac dinh gid tri hd
50, tai lidu, thong ké, bao quan va x4y dung cdng cu tra ciru dé khai théac sir
dung c6 hiéu qua hd so, tai liéu luu trit ciia co quan; giao ndp hd so, tai ligu
quan ly nha nuée cb gié tri lich sir vao cac Luu trit lich str c6 thdm quyén
theo quy dinh cta phap luat va Vién kiém sat nhan dén ti cao; bdo quan an
toan va té chirc phuc vu khai thac thong tin hd so, tai ligu theo yéu ciu
nghién ciru; thuc hién ché do béo céo thong ké tdng hop cdng tac luu trir
dinh k¥ theo quy dinh ctia phéap ludt va Vién kiém sat nhan dén t6i cao.

Piéu 67. Kinh phi hoat ddng cong tac hru tri

Hing nim, Chénh Vén phong Vién kiém sét nhén dén t6i cao, Vién
kiém sat nhén dén cép cao, Vién kiém sat nhan déan cép tinh, Vién truéng
Vién kiém sat nhan dan cap huyén cén ¢t cdc quy dinh ciia Nha nudce va Vién
kiém sé&t nhan dan tbi cao c6 trach nhiém tham muru gitp linh dao Vién 14p du
toan kinh phi sir dung vao cong tac Iuu trit theo quy dinh tai Didu 39 Lut
Luu trt ndm 2011.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 68. Higu lyc thi hanh

Quy ché vé& cong tac vin thu, luu trit trong nganh Kiém sat nhan dén c6
higu lyc thi hanh tir ngdy ky; cc quy dinh trudce déy ve cong téc vén thu, luu
trit trai véi Quy ché ndy déu bai bo.

Piéu 69. T4 chirc thye hi¢n

1. Vin phong Vién klem sat nhan dén t5i cao ¢6 trach nhiém phd bién,
theo ddi, kiém tra, don déc, tong hop tinh hinh thye hién Quy ché cong tic vin
thu, Iuu trit trong nganh Kiém sat nhan dén, dinh ky béo cdo Vién truéng Vién
kiém s4t nhan dén t6i cao va Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuée theo quy dinh.

2. Thu truéng céc don vj thudc Vién kiém sat nhan dan t8i cao, Vién
trudng Vién kiém s4t nhén dan cdp cao, Vién kiém sat nhén dan tinh, thanh
phd truc thudc trung wong va Vién kiém sat nhan dan cdp huyén cé trach
nhiém pho bién, quan triét va tb chirc thuc hién Quy ché trong pham vi nhiém
vy, quyén han clia minh.

3. Cong chirc, vién chire Vién kiém sat nhan dan cic cdp co trach
nhiém thuc hién nghiém Quy ché cong tac vin thu, hvu trit trong nganh
Kiém sat nhan dan.

4. Trong qué trinh thyc hién, neu phét sinh, vudéng mac can diéu
chinh, bd sung, cdc don vi phan 4nh vé& Vién kiém sat nhan dén t5i cao (qua
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Vian phong Vién kiém sat nhan dan téi cao) dé duoc huéng din hodic xem
xét stra doi, bd sung./.

VIEN TRUONG

Lé Minh Tri



